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	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования»
	



В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города Усолье-Сибирское от 10.10.2025 № 1823-па «Об утверждении порядка разработки и  утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией города Усолье-Сибирское», Федеральным  законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», ст. ст. 28, 55 Устава муниципального образования «город Усолье-Сибирское», администрация города Усолье-Сибирское 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программу дошкольного образования» (прилагается).
2. Отменить:
-  постановление администрации муниципального образования города Усолье – Сибирское от 21.01.2026 № 72 - па «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направления детей в государственные (муниципальные) образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования».
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Официальное Усолье» и разместить на официальном сайте администрации города Усолье - Сибирское в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела образования управления по социально - культурным вопросам администрации города Усолье-Сибирское.


Мэр города                                                                                                       М.В. Торопкин
УТВЕРЖДЕН
 постановлением администрации 
	 города Усолье-Сибирское
	 от ______________ № ______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПОСТАНОВКА НА УЧЕТ И НАПРАВЛЕНИЕ ДЕТЕЙ В МУНИЦИПАЛЬНЫЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ОРГАНИЗАЦИИ, РЕАЛИЗУЮЩИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ПРОГРАММЫ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ»

Раздел I. Общие положения

[bookmark: Par43]1. Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» (далее – муниципальная услуга, административный регламент) на территории муниципального образования «город Усолье-Сибирское» разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) отдела образования управления по социально-культурным вопросам администрации города Усолье-Сибирское (далее – Отдел образования), а также порядок взаимодействия Отдела образования с Государственным автономным учреждением Иркутской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) при предоставлении муниципальной услуги.
1.3. Настоящий административный регламент регулирует отношения, возникающие в сфере образования на основании пункта 6 части 1, части 2 статьи 9, части 4.1 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 года №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», а также Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

[bookmark: Par49]2. Круг Заявителей

[bookmark: Par51]2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица — родители (родитель) или законные представители (усыновители, опекуны, попечители) детей, имеющих право на получение дошкольного образования (далее — заявитель).
2.2. От имени заявителей в целях получения муниципальной услуги могут выступать их уполномоченные представители, действующие на основании доверенности или иного документа, оформленного в соответствии с законодательством Российской Федерации, подтверждающего полномочия представителя (далее — представитель заявителя).
2.3. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее — ЕПГУ) осуществляется после прохождения заявителем (представителем заявителя) процедуры регистрации и авторизации в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее — ЕСИА).

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в Отдел образования или в МФЦ;
2) с использованием средств телефонной связи в Отделе образования, а также в центре телефонного обслуживания МФЦ;
3) в письменной форме путем направления ответов почтовым отправлением, электронной почтой (при наличии электронного адреса) по обращениям заявителей;
4) посредством размещения информации на официальном сайте администрации города Усолье-Сибирское (www.usolie-sibirskoe.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее — официальный сайт администрации), на официальном сайте МФЦ, а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (ЕПГУ);
5) на информационных стендах, размещаемых в помещениях Отдела образования и МФЦ, предназначенных для приема заявителей.
3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
1) способов и порядка подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги (в том числе в электронной форме и через МФЦ);
2) адресов, графиков работы, номеров справочных телефонов и адресов электронной почты Отдела образования и МФЦ;
3) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, порядка их заполнения и требований, предъявляемых к этим документам;
4) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
5) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления и о результатах предоставления муниципальной услуги;
6) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги Отделом образования, МФЦ, а также их должностными лицами, муниципальными служащими и работниками.
3.3. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Отдела образования или работник МФЦ подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившегося по интересующим вопросам с соблюдением следующих требований:
1) ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа (организации), в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности лица, принявшего телефонный звонок;
2) если должностное лицо Отдела образования или работник МФЦ не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо (работника) или же заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;
3) время разговора по телефону не должно превышать 10 минут. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время (более 10 минут) или обращение требует детального анализа документов, должностное лицо Отдела образования или работник МФЦ предлагает заявителю изложить обращение в письменной форме (в том числе посредством электронной почты) либо предлагает назначить другое удобное для заявителя время для устной консультации;
4) должностное лицо Отдела образования или работник МФЦ не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки установленных стандартов и условий предоставления муниципальной услуги, а также влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги;
5) информирование заявителей при личном обращении осуществляется в соответствии с утвержденными графиками работы Отдела образования и МФЦ. Справочная информация о графиках работы, номерах телефонов и адресах Отдела образования и МФЦ размещается на официальном сайте администрации, официальном сайте МФЦ и на информационных стендах.
3.4. На официальном сайте администрации, официальном сайте МФЦ, а также на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещается следующая справочная информация:
1) Место нахождения, графики работы и справочные телефоны Отдела образования:
Адрес: 665452, Иркутская область, г. Усолье-Сибирское, ул. Богдана Хмельницкого, д. 30;
График работы: понедельник – пятница: с 08.00 до 17.00 (перерыв на обед с 12.00 до 13.00); в предпраздничные дни время работы сокращается на один час; суббота, воскресенье — выходные дни;
Справочный телефон: 8 (39543) 6-81-43;
Адрес электронной почты: usobr@usolie-sibirskoe.ru.
2) Место нахождения, график работы и справочные телефоны МФЦ (отделения ГАУ «МФЦ ИО» в г. Усолье-Сибирское):
Адрес: 665462, Иркутская область, г. Усолье-Сибирское, пр-т Ленинский, д. 11/1;
График работы и справочные телефоны МФЦ определяются в соответствии с утвержденным режимом работы ГАУ «МФЦ ИО» и соглашением о взаимодействии;
Официальный сайт МФЦ в сети «Интернет»: mfc38.ru.
3) Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
4) Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, включая настоящий административный регламент, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования.
3.5. Информация о ходе рассмотрения заявления и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (представителем заявителя):
1) в электронной форме в личном кабинете на ЕПГУ (в случае подачи заявления через ЕПГУ);
2) при личном обращении или по справочному телефону в Отделе образования;
3) при личном обращении в МФЦ, в котором было подано заявление, либо по телефону центра телефонного обслуживания МФЦ;
4) посредством ответов на запросы заявителя, направленные по электронной почте или почтовой связью.

4. Порядок обращения заявителей о предоставлении муниципальной услуги

4.1. Для получения муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) представляет заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для ее предоставления, одним из следующих способов по своему выбору:
1) лично в Отдел образования;
2) лично в МФЦ;
3) в электронной форме с использованием ЕПГУ.
4.2. Прием заявления и документов при личном обращении заявителя (представителя заявителя) осуществляется:
1) в Отделе образования — в соответствии с утвержденным графиком приема граждан, обеспечивающим доступность получения муниципальной услуги в течение всей рабочей недели;
2) в МФЦ — в течение всего рабочего времени усольского отделения ГАУ «МФЦ ИО» в соответствии с установленным графиком работы МФЦ.
Подача заявления в электронной форме через ЕПГУ осуществляется заявителем круглосуточно.

5. Порядок получения и обработки персональных данных, в том числе лица, не являющегося заявителем, а также случаи, когда получение согласия такого лица или его законного представителя на обработку персональных данных не требуется
5.1. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) дает согласие на обработку своих персональных данных, а также персональных данных ребенка, в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».
Согласие на обработку персональных данных включается непосредственно в текст заявления о предоставлении муниципальной услуги либо оформляется в виде отдельного документа. В случае подачи заявления через МФЦ, согласие дается в том числе ГАУ «МФЦ ИО» для осуществления административных процедур по приему и передаче документов.

[bookmark: Par144][bookmark: Par146]II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

6. Наименование муниципальной услуги

6.1 Наименование муниципальной услуги — «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» (далее — муниципальная услуга).
[bookmark: Par151]7. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальной услугу
  
7.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Усолье-Сибирское в лице отдела образования управления по социально-культурным вопросам администрации города Усолье-Сибирское (далее — Отдел образования).
7.2. В предоставлении муниципальной услуги в части приема заявлений, документов и выдачи результатов участвует Государственное автономное учреждение Иркутской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ).
7.3. При предоставлении муниципальной услуги Отдел образования и МФЦ не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Думы города Усолье-Сибирское.

8. Результат предоставления муниципальной услуги

8.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) принятие решения о постановке ребенка на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в муниципальной образовательной организации, реализующей образовательные программы дошкольного образования (далее — постановка на учет), и выдача (направление) заявителю уведомления о постановке на учет;
2) принятие решения о направлении ребенка в муниципальную образовательную организацию, реализующую образовательные программы дошкольного образования (далее — направление в ДОО), и выдача (направление) заявителю направления;
3) принятие решения об отказе в постановке на учет и выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
4) принятие решения об отказе в направлении в ДОО и выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
8.2. Результат предоставления муниципальной услуги оформляется в виде документа на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Отдела образования:
1) уведомление о постановке на учет оформляется по форме согласно Приложению №1 к настоящему административному регламенту;
2) направление в ДОО оформляется по форме согласно Приложению №2 к настоящему административному регламенту;
3) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется по форме согласно Приложению №3 к настоящему административному регламенту.
8.3. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем в заявлении:
1) лично в Отделе образования;
2) лично в МФЦ на бумажном носителе (уведомления направляются курьером в МФЦ, заверенные уполномоченным лицом);
3) в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ.




9. Срок предоставления муниципальной услуги

[bookmark: Par174]9.1. Срок предоставления муниципальной услуги в части принятия решения о постановке на учет (либо об отказе в постановке на учет) и направления заявителю соответствующего уведомления составляет не более 7 рабочих дней:
1) со дня регистрации заявления и документов в Отделе образования (при личной подаче или направлении через ЕПГУ);
2) со дня подачи заявления и документов в МФЦ (при подаче через МФЦ).
9.2. Направление ребенка в муниципальную образовательную организацию (основной результат) осуществляется:
1) в период планового комплектования муниципальных образовательных организаций на новый учебный год (в сроки, установленные правовым актом администрации города Усолье-Сибирское, но не позднее 31 августа текущего года);
2) в течение всего календарного года — при наличии свободных мест в муниципальных образовательных организациях.
[bookmark: Par179]9.3. Направление в муниципальную образовательную организацию (либо уведомление об отказе в направлении) выдается или направляется заявителю выбранным в заявлении способом в течение 5 рабочих дней со дня принятия Отделом образования решения о комплектовании (издания акта о направлении ребенка в ДОО).

[bookmark: Par199]10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, который заявитель обязан представит самостоятельно

10.1.1. заявление о предоставлении муниципальной услуги. Форма заявления на бумажном носителе приведена в Приложении №4 к настоящему административному регламенту. В случае направления заявления посредством ЕПГУ заполняется интерактивная форма заявления без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
10.1.2. документ, удостоверяющий личность заявителя (родителя или законного представителя);
10.1.3. документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации, и документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка (для заявителей — иностранных граждан либо лиц без гражданства);
10.1.4. документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации (в случае обращения представителя заявителя);
10.1.5. документ, подтверждающий установление опеки или попечительства (в случае, если заявление подается опекуном или попечителем);
10.1.6. заключение психолого-медико-педагогической комиссии (представляется по усмотрению заявителя для направления в группы компенсирующей направленности);
10.1.7. документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (медицинское заключение, представляется по усмотрению заявителя).
При направлении заявления посредством ЕПГУ сведения из документов личного хранения, подтвержденные в профиле пользователя ЕСИА, передаются автоматически и не требуют повторного предъявления.
10.1.8. Заявители, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют:
1) оригиналы документов, подтверждающих родство заявителя (или законность представления прав ребенка);
2) оригиналы документов, подтверждающих законность нахождения (пребывания, проживания) ребенка и его родителя (законного представителя) на территории Российской Федерации, в соответствии с федеральным законодательством (в том числе действительные вид на жительство, либо разрешение на временное проживание, либо разрешение на временное проживание в целях получения образования, либо визу и (или) миграционную карту, либо иные предусмотренные законом документы).
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном законодательством Российской Федерации порядке переводом на русский язык.
При подаче заявления лично в Отдел образования либо в МФЦ оригиналы документов, указанных в настоящем пункте, предъявляются для сверки и снятия копий (электронных образов). После снятия копий (сканирования) оригиналы документов незамедлительно возвращаются заявителю.
3) оригиналы документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства:
· для иностранных граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность;
· для лиц без гражданства: документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации, вид на жительство, либо иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации.
10.1.9. Положения пункта 10.1.8 настоящего административного регламента не распространяются на иностранных граждан, указанных в подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25 июля 2002 года №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (иностранные граждане — высококвалифицированные специалисты и члены их семей, а также граждане государств-членов ЕАЭС в определенных случаях).
Указанные категории иностранных граждан для получения муниципальной услуги предъявляют оригиналы следующих документов личного хранения для сверки и снятия копий (электронных образов):
1) документ, удостоверяющий личность заявителя;
2) документ, удостоверяющий личность ребенка;
3) свидетельство о рождении ребенка (в случае его выдачи компетентными органами иностранного государства).
Сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории запрашиваются Отделом образования самостоятельно в порядке межведомственного информационного взаимодействия, если заявитель не представил их по собственной инициативе.
10.1.10. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном законодательством Российской Федерации порядке переводом на русский язык. Ответственность за достоверность сведений, содержащихся в заявлении и представленных документах, несет заявитель.
10.2. В заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявитель указывает один из следующих способов получения результата:
1) в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
2) на бумажном носителе лично в Отделе образования;
3) на бумажном носителе лично в МФЦ (в виде распечатанного экземпляра, заверенного в установленном порядке).
10.3. Дополнительное информирование заявителя о готовности результата может осуществляться посредством направления смс-уведомления, сообщения на электронную почту или телефонного звонка, что не заменяет собой выдачу официального документа, являющегося результатом услуги.

[bookmark: Par224][bookmark: Par202]11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые вправе представить по собственной инициативе

[bookmark: Par232]11.1. Заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы и (или) сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций:
1) Сведения о рождении ребенка (в случае, если свидетельство о рождении ребенка выдано органами ЗАГС на территории Российской Федерации);
2) Сведения о регистрации ребенка по месту жительства (форма № 8) или по месту пребывания (форма № 3) на закрепленной территории (приложение № 7) муниципального образования «город Усолье-Сибирское (запрашиваются в Министерстве внутренних дел Российской Федерации);
4) Документы и (или) сведения, подтверждающие право на внеочередное, первоочередное или преимущественное предоставление места в муниципальной образовательной организации (в том числе сведения о многодетности, инвалидности, прохождении военной службы или службы в органах внутренних дел, запрашиваемые в профильных федеральных и региональных ведомствах, либо через Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации). Перечень льготных категорий для предоставления места в муниципальной образовательной организации определен в приложении № 6 к настоящему административному регламенту;
5) Сведения о государственной регистрации перемены имени, фамилии или отчества заявителя и (или) ребенка (в случае несовпадения данных в представленных документах, запрашиваются в органах ЗАГС).
11.2. В случае если заявитель не представил по собственной инициативе документы и (или) сведения, указанные в пункте 11.1 настоящего административного регламента, Отдел образования запрашивает такие документы и (или) сведения самостоятельно посредством межведомственного информационного взаимодействия (в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ)).
11.3. Непредставление заявителем документов и (или) сведений, указанных в пункте 11.1 настоящего административного регламента, не является основанием для отказа заявителю в приеме заявления и документов, а также в предоставлении муниципальной услуги
11.4. При предоставлении муниципальной услуги Отдел образования, МФЦ, а также их должностные лица, муниципальные служащие и работники не вправе требовать от заявителя (представителя заявителя):
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Отдела образования, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не были указаны при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ; 
4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации, за исключением случаев, если федеральными законами установлено требование о представлении оригиналов документов на бумажном носителе.
5) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не были указаны при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления;
б) наличие ошибок в заявлении и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов либо в предоставлении муниципальной услуги;
[bookmark: Par239]
12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

12.1. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) заявление подано лицом, не имеющим на это полномочий (в случае обращения представителя заявителя, не представившего документ, подтверждающий его полномочия);
2) представленные заявителем документы содержат подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, а также серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
3) текст заявления и (или) представленных документов написан неразборчиво (в том числе от руки), не поддается прочтению;
4) заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
5) данные в представленных заявителем документах противоречат данным, указанным в заявлении;
6) при подаче заявления в электронной форме с использованием ЕПГУ в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя (при наличии) выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности.
12.2. Отказ в приеме заявлений и документов по иным основаниям, не предусмотренным пунктом 12.1 настоящего административного регламента, не допускается.

[bookmark: Par251]13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

13.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации, законодательством Иркутской области и муниципальными правовыми актами не предусмотрены.
13.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части постановки ребенка на учет являются:
1) несоответствие возраста ребенка установленным критериям (на желаемую дату поступления возраст ребенка составляет менее 2 месяцев либо более 8 лет);
2) установление факта предоставления заявителем недостоверных сведений или подложных документов;
3) представление документов, срок действия которых истек на момент их рассмотрения Отделом образования (в том числе документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, или документа, подтверждающего законность пребывания иностранного гражданина на территории Российской Федерации);
4) наличие в электронном реестре («электронной очереди») действующей записи о постановке данного ребенка на учет для направления в муниципальные дошкольные образовательные организации города Усолье-Сибирское (повторная постановка на учет одного и того же ребенка не допускается).
13.3. Единственным законным основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части направления ребенка в конкретную муниципальную образовательную организацию является отсутствие в ней свободных мест на дату комплектования.
В случае отказа в направлении в конкретную организацию по причине отсутствия свободных мест Отдел образования предлагает заявителю места в других альтернативных муниципальных образовательных организациях города Усолье-Сибирское, имеющих свободные места.
13.4. Непредставление (несвоевременное представление) государственными органами, органами местного самоуправления или подведомственными организациями документов и сведений, запрашиваемых Отделом образования посредством межведомственного информационного взаимодействия, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. В данном случае Отдел образования обязан принять решение на основе имеющихся документов либо повторно запросить информацию.
[bookmark: Par261]
[bookmark: Par270]14. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
[bookmark: Par277]
14.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.
14.2. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги, в том числе за прием заявления и документов, консультирование, формирование электронного дела, а также за выдачу (направление) результата предоставления муниципальной услуги в Отделе образования или в МФЦ, законодательством Российской Федерации не предусмотрено

[bookmark: Par285]15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

[bookmark: Par289]15.1. Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении заявителя (представителя заявителя) для подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также для получения результата предоставления муниципальной услуги в Отделе образования или в МФЦ, не должен превышать 15 минут.

[bookmark: Par293]16. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

16.1. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется:
1) при личном обращении в Отдел образования — в день их поступления в течение рабочего дня;
2) при личном обращении в МФЦ — незамедлительно в присутствии заявителя (представителя заявителя) работником МФЦ, осуществляющим прием документов. 
3) при подаче в электронной форме через ЕПГУ — в автоматическом или полуавтоматическом режиме в день его поступления. В случае направления заявления через ЕПГУ в выходные (праздничные) дни либо после окончания рабочего дня Отдела образования, регистрация заявления осуществляется в первый рабочий день, следующий за днем его поступления, в течение первого часа работы Отдела образования.
16.2. Передача МФЦ заявлений и документов, полученных от заявителя в Отдел образования осуществляется на бумажном носителе в сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не позднее рабочего дня, следующего за днем их приема в МФЦ.
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17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

17.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, распространяются на здания и помещения Отдела образования и МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в специально выделенных для устного обращения заявителей помещениях (окнах приема и выдачи документов).
17.2. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе инвалидов, в зданиях и помещениях Отдела образования и МФЦ обеспечивается:
1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте;
4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6) допуск на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;
7) оказание сотрудниками Отдела образования и работниками МФЦ помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
17.3. Вход в здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу, и графике работы.
17.4. Помещения для ожидания и приема заявителей оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями, информационными стендами, столами (стойками) с бланками заявлений и письменными принадлежностями для заполнения документов. Тексты материалов, размещенных на информационных стендах, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений.
17.5. Места приема заявителей оборудуются информационными табличками с указанием номера кабинета (окна приема), наименования Отдела образования (или МФЦ), фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности сотрудника (работника), осуществляющего прием документов.
17.6. Рабочие места должностных лиц Отдела образования и работников МФЦ, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным системам и базам данных, печатающими, сканирующими и копирующими устройствами.
17.7. При организации приема заявителей обеспечиваются условия конфиденциальности персональных данных и сведений, содержащихся в представленных документах. Прием документов от заявителя (его законного представителя или уполномоченного представителя) осуществляется индивидуально. Допускается одновременное нахождение у места приема (окна МФЦ) заявителя и его уполномоченного представителя, действующего на основании доверенности.

[bookmark: Par313]18. Показатели доступности и качества 
муниципальной услуги

18.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
1) наличие полной, актуальной и понятной информации о порядке, сроках, стандартах и ходе предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации, официальном сайте МФЦ, на ЕПГУ и на информационных стендах;
2) возможность выбора заявителем (представителем заявителя) формы и способа подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (лично в Отдел образования, лично в МФЦ либо в электронной форме через ЕПГУ);
3) возможность выбора заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги;
4) беспрепятственный доступ к помещениям Отдела образования и МФЦ для всех категорий граждан, в том числе инвалидов и иных маломобильных групп населения;
5) правомерность и полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями действующего законодательства.
18.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со сроками и стандартами, установленными настоящим административным регламентом;
2) соблюдение максимального времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата муниципальной услуги (не более 15 минут);
3) минимальное количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Отдела образования или работниками МФЦ при предоставлении муниципальной услуги:
· не более 2 взаимодействий — при личном обращении в Отдел образования или МФЦ (одно обращение для подачи заявления, второе — для получения результата);
· 0 взаимодействий — при подаче заявления через ЕПГУ и получении результата в электронной форме в личном кабинете;
4) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей на решения, действия (бездействие) Отдела образования, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих и работников;
5) вежливое, корректное и внимательное отношение сотрудников Отдела образования и работников МФЦ к заявителям при устном, телефонном или письменном информировании.
 
  19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

19.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в пределах территории Иркутской области или Российской Федерации) не осуществляется. Подача заявления и документов осуществляется по выбору заявителя в Отдел образования, через ЕПГУ либо в любое отделение ГАУ «МФЦ ИО» на территории Иркутской области (в части приема и передачи документов в Отдел образования г. Усолье-Сибирское).
19.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ заявителю обеспечивается:
1) формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
3) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
4) досудебное (внесудебном) обжалование решений и действий (бездействия) Отдела образования либо его должностных лиц.
19.3. Для получения муниципальной услуги в электронной форме заявитель авторизуется на ЕПГУ с использованием подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет интерактивную форму заявления и прикрепляет электронные образы (скан-копии) документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя (документов личного хранения).
19.4. Заявление, направляемое в электронной форме через ЕПГУ, подписывается простой электронной подписью заявителя в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года №63-ФЗ «Об электронной подписи».
19.5. Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Отдела образования, направляется заявителю в личный кабинет на ЕПГУ. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе, заверенный в установленном порядке, при личном обращении в Отдел образования либо в МФЦ
[bookmark: Par339]19.6. В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в виде электронного документа, по желанию заявителя (представителя заявителя) может быть выдан ему на бумажном носителе в Отделе образования.
19.7. При направлении заявления и документов через ЕПГУ электронные образы документов (скан-копии) представляются в распространенных форматах, обеспечивающих визуальное прочтение текста (в том числе pdf, jpg, jpeg, png). Дополнительное подписание электронных образов документов усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (в формате файлов отсоединенной электронной подписи. sig) не требуется.
19.8. Возможность комплексного предоставления заявителю двух и более муниципальных услуг в МФЦ при однократном обращении посредством формирования единого запроса (в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона №210-ФЗ) настоящим административным регламентом не предусмотрена.
19.9. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме (в соответствии со статьей 7.3 Федерального закона № 210-ФЗ) настоящим административным регламентом не предусмотрено.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

[bookmark: Par343]20. Исчерпывающий перечень административных процедур вне зависимости от формы

20.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):
1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в Отделе образования, МФЦ либо через ЕПГУ);
2) формирование и направление межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ) (в случае, если заявитель не представил документы межведомственного характера самостоятельно);
3) рассмотрение заявления, представленных документов и сведений, полученных по каналам межведомственного взаимодействия;
4) принятие решения о постановке ребенка на учет (либо об отказе в постановке на учет), внесение сведений в электронный реестр («электронную очередь») и направление (выдача) заявителю соответствующего уведомления;
5) принятие решения о направлении ребенка в муниципальную образовательную организацию (при плановом или текущем комплектовании) и выдача (направление) заявителю направления в ДОО (либо уведомления об отказе в направлении) способами, установленными настоящим административным регламентом;
6) исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

21. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

21.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел образования или МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов на бумажном носителе либо подача заявления в электронной форме через ЕПГУ.
21.2. При личном обращении заявителя (представителя заявителя) в Отдел образования:
1) Должностное лицо Отдела образования, ответственное за прием документов:
а) устанавливает личность заявителя (проверяет паспорт или иной документ, удостоверяющий личность);
б) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя);
в) проверяет правильность заполнения заявления и наличие документов личного хранения, обязательных к представлению заявителем самостоятельно;
г) сверяет представленные оригиналы документов с их копиями, заверяет копии своей подписью и штампом (при отсутствии копий — самостоятельно изготавливает ксерокопии на безвозмездной основе), оригиналы документов незамедлительно возвращает заявителю.
2) При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 12.1 настоящего административного регламента, должностное лицо Отдела образования устно разъясняет заявителю причины и оформляет уведомление об отказе в приеме документов.
3) При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо Отдела образования регистрирует заявление в день его поступления в журнале учета входящей корреспонденции (или в ведомственной информационной системе) и выдает заявителю расписку-уведомление о приеме документов с указанием даты приема и регистрационного номера.
21.3. При личном обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ:
 Прием и регистрация заявления и документов осуществляются работником МФЦ, ответственным за прием и регистрацию документов, в соответствии с соглашением о взаимодействии и Постановлением Правительства РФ № 1376.
 Передача электронного дела (при технической возможности) осуществляется из МФЦ в Отдел образования по защищенным каналам связи, в случае отсутствия технической возможности передача документов на бумажном носителе осуществляется курьером в соответствии с соглашением о взаимодействии, но не позднее рабочего дня, следующего за днем приема документов в МФЦ.
21.4. При направлении заявления и документов в электронной форме через ЕПГУ:
1) Формирование заявления осуществляется заявителем посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ. В процессе формирования заявления осуществляется автоматическая сверка данных с профилем пользователя в ЕСИА.
2) Отправленное заявление и прикрепленные электронные образы документов поступают в ведомственную информационную систему Отдела образования посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ).
3) Заявление подлежит автоматической или полуавтоматической регистрации в день его поступления. В случае если заявление направлено в выходной (праздничный) день либо после окончания рабочего дня Отдела образования, его регистрация осуществляется в течение первого часа работы Отдела образования в первый рабочий день, следующий за днем поступления.
4) После регистрации заявления статус запроса в личном кабинете заявителя на ЕПГУ меняется на «Принято ведомством» («Зарегистрировано»), о чем заявителю направляется автоматическое уведомление.
21.5. Срок выполнения процедуры:
1) при личном обращении в Отдел образования или МФЦ — не должен превышать 15 минут на одного заявителя (включая регистрацию и выдачу расписки);
2) при подаче через ЕПГУ — в день поступления или в первый рабочий час следующего рабочего дня.
21.6. Результатом административной процедуры является:
1) результат предоставления муниципальной услуги является выданная заявителю расписка (уведомление) о приеме документов;
2) выданное (направленное) заявителю уведомление об отказе в приеме документов (в случае выявления оснований для отказа).

22. Формирование и направление межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ)

22.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Отдел образования (в том числе из МФЦ или через ЕПГУ), и непредставление заявителем по собственной инициативе документов и сведений межведомственного характера, указанных в пункте 6.1 настоящего административного регламента.
22.2. В случае если заявитель не представил указанные документы самостоятельно, должностное лицо Отдела образования формирует и направляет межведомственные запросы в электронной форме с использованием СМЭВ в следующие органы (организации):
1) в Федеральную налоговую службу (ФНС России) и (или) органы ЗАГС Иркутской области (или иных субъектов РФ): запрос сведений о государственной регистрации рождения ребенка, а также сведений о государственной регистрации перемены имени, фамилии или отчества заявителя и (или) ребенка (в случае несовпадения данных);
2) в Министерство внутренних дел Российской Федерации (МВД России): запрос сведений о регистрации ребенка по месту жительства (форма № 8) или по месту пребывания (форма № 3) на закрепленной территории муниципального образования «город Усолье-Сибирское»;
3) в Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации (Социальный фонд России) сведений, подтверждающих право на льготное (внеочередное или первоочередное) получение места в муниципальной образовательной организации (при наличии инвалидности и иных статусов, учитываемых в ЕГИССО);
4) в иные профильные федеральные и региональные органы государственной власти: запрос сведений, подтверждающих право на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан (справки с места службы военнослужащих, сотрудников полиции, судей, прокуроров и т.д.), если указанные сведения могут быть получены по каналам межведомственного взаимодействия.
22.3. Межведомственный запрос должен содержать сведения, предусмотренные статьей 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица.
22.4. Сроки выполнения процедуры:
1) Направление межведомственных запросов осуществляется должностным лицом Отдела образования не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2) Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления запроса в орган или организацию, предоставляющие запрошенные сведения (в соответствии с частью 3 статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ).
22.5. Результатом административной процедуры является:
Получение Отделом образования в электронной форме по каналам СМЭВ запрашиваемых документов, сведений и ответов, их приобщение к пакету документов заявителя (электронному делу) и передача на следующий этап (рассмотрение документов).

23. Рассмотрение заявления, представленных документов и сведений, полученных по каналам межведомственного взаимодействия

23.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления, полного пакета документов личного хранения, а также ответов на межведомственные запросы (в случае их направления по каналам СМЭВ) должностному лицу Отдела образования, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
23.2. При выполнении административной процедуры должностное лицо Отдела образования осуществляет следующие действия:
1) проводит проверку подлинности представленных документов и достоверности содержащихся в них сведений, в том числе путем сопоставления данных документов личного хранения и электронных ответов, полученных от МВД, ЗАГС и Социального фонда РФ;
2) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 13.2 или 13.3 настоящего административного регламента;
3) определяет наличие у ребенка права на внеочередное, первоочередное или преимущественное предоставление места в муниципальной образовательной организации на основании подтвержденных ведомственных сведений;
4) проверяет электронный реестр («электронную очередь») на предмет отсутствия в нем действующей повторной записи в отношении данного ребенка.
23.3. По результатам рассмотрения документов и сведений должностное лицо Отдела образования осуществляет одно из следующих действий:
1) на этапе постановки на учет: готовит проект уведомления о постановке ребенка на учет либо проект уведомления об отказе в постановке на учет (с указанием законных причин отказа);
2) на этапе направления в ДОО (комплектования): определяет наличие свободных мест в желаемых муниципальных образовательных организациях с учетом возраста ребенка и его льготного статуса, после чего готовит проект направления в ДОО либо проект уведомления об отказе в направлении в конкретную ДОО по причине отсутствия свободных мест.
23.4. Срок выполнения процедуры:
Рассмотрение заявления, документов и сведений осуществляется должностным лицом Отдела образования в течение 2 рабочих дней с момента поступления полного комплекта документов и ответов на межведомственные запросы в Отдел образования.
23.5. Результатом административной процедуры является:
Передача проверенного пакета документов заявителя (электронного дела) вместе с подготовленным проектом соответствующего решения (уведомления или направления) руководителю Отдела образования для подписания.

24. Принятие решения о постановке ребенка на учет (либо об отказе в постановке на учет), внесение сведений в электронный реестр («электронную очередь») и направление (выдача) заявителю соответствующего уведомления

24.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление проверенного пакета документов (электронного дела) заявителя и подготовленного проекта решения (уведомления) должностному лицу Отдела образования, обладающему полномочиями по принятию и подписанию решений.
24.2. Должностное лицо Отдела образования, уполномоченное на принятие решений:
1) рассматривает проект решения и при отсутствии замечаний подписывает уведомление о постановке на учет либо уведомление об отказе в постановке на учет;
2) подписание документов осуществляется в форме электронного документа с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (УКЭП) уполномоченного лица Отдела образования.
24.3. Немедленно после подписания решения (в течение того же рабочего дня) должностное лицо Отдела образования, ответственное за ведение реестра, осуществляет внесение сведений о ребенке в региональную информационную систему автоматизированного учета детей, нуждающихся в получении дошкольного образования (далее — электронный реестр, «электронная очередь»). Записи присваивается уникальный идентификационный номер. В случае отказа в предоставлении услуги в систему вносятся сведения об отказе с указанием причин.
24.4. Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя) осуществляется в течение 1 рабочего дня с момента подписания решения и внесения сведений в электронный реестр следующими способами в зависимости от указанного в заявлении пути информирования:
1) при подаче заявления через ЕПГУ: электронный документ, подписанный УКЭП Отдела образования, автоматически направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, а статус заявления меняется на «Услуга предоставлена» (либо «Отказ в предоставлении услуги»);
2) при указании способа получения в Отделе образования: заявитель информируется устно (по телефону) или по электронной почте о готовности документа, после чего бумажный экземпляр уведомления выдается ему лично под подпись;
24.5. Работник МФЦ при обращении заявителя за результатом услуги осуществляет следующие действия в соответствии с Постановлением Правительства РФ №1376 и ч. 3.2 ст. 19 Федерального закона № 210-ФЗ.
24.6. Срок выполнения процедуры:
Общий срок принятия решения, внесения данных в электронный реестр и передачи (направления) уведомления заявителю не должен превышать 2 рабочих дней со дня окончания предыдущей процедуры (рассмотрения документов).
24.7. Результатом административной процедуры является:
1) внесенная запись о ребенке в «электронную очередь» и направленное заявителю (в личный кабинет ЕПГУ, на выдачу в Отдел образования, в МФЦ) уведомление о постановке на учет;
2) направленное заявителю (в личный кабинет ЕПГУ, на выдачу в Отдел образования, в МФЦ) уведомление об отказе в постановке на учет.

25. Принятие решения о направлении ребенка в муниципальную образовательную организацию (при плановом или текущем комплектовании) и выдача (направление) заявителю направления в ДОО (либо уведомления об отказе в направлении) способами, установленными настоящим административным регламентом

25.1. Основанием для начала административной процедуры является наступление периода планового комплектования муниципальных образовательных организаций на новый учебный год (в соответствии с правовым актом администрации города Усолье-Сибирское) либо появление свободных мест в дошкольных организациях в течение календарного года (текущее комплектование).
25.2. При наступлении указанных оснований должностное лицо Отдела образования, ответственное за распределение мест:
1) формирует списки детей, находящихся на учете в «электронной очереди», с учетом возраста детей, желаемой даты поступления, а также имеющегося права на внеочередное, первоочередное или преимущественное предоставление места;
2) сопоставляет сформированные списки с количеством свободных мест в запрашиваемых муниципальных образовательных организациях.
25.3. По результатам сопоставления списков и свободных мест уполномоченное должностное лицо Отдела образования принимает одно из следующих решений:
1) при наличии свободного места в желаемой дошкольной организации (или альтернативной организации, согласованной с заявителем) — формирует и подписывает в электронном виде с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (УКЭП) Направление в муниципальную образовательную организацию (далее — направление);
2) при отсутствии свободных мест на момент комплектования — формирует и подписывает УКЭП Уведомление об отказе в направлении в конкретную муниципальную образовательную организацию по причине отсутствия свободных мест с предложением альтернативных вариантов.
25.4. Оформленное и подписанное направление (либо уведомление об отказе) не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем его подписания, направляется (выдается) заявителю выбранным им в заявлении способом:
1) при подаче заявления через ЕПГУ — электронный документ, подписанный УКЭП Отдела образования, автоматически направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, а статус заявления меняется на «Услуга предоставлена»;
2) при указании способа получения в Отделе образования — заявитель извещается по телефону или электронной почте, а бумажный экземпляр направления выдается ему лично под подпись;
25.6. Срок выполнения процедуры:
Общий срок формирования списков, принятия решения, подписания направления и его передачи для выдачи заявителю не должен превышать 3 рабочих дней с момента фиксации наличия свободного места в информационной системе учета.
25.7. Результатом административной процедуры является:
1) оформленное направление в муниципальную образовательную организацию, направленное (выданное) заявителю через ЕПГУ, Отдел образования;
2) оформленное уведомление об отказе в направлении в конкретную муниципальную организацию по причине отсутствия свободных мест с предложением альтернативных вариантов, направленное (выданное) заявителю через ЕПГУ, Отдел образования.

26. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

26.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел образования заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее — заявление об исправлении ошибок).
Заявление об исправлении ошибок подается заявителем (представителем заявителя) по форме, утвержденной настоящим административным регламентом, с приложением оригинала документа, содержащего опечатки (ошибки), и документов, подтверждающих наличие в нем таких опечаток (ошибок).
Заявление об исправлении ошибок может быть подано по выбору заявителя:
1) лично на бумажном носителе в Отдел образования;
2) в электронной форме с использованием ЕПГУ.
26.2. Прием и регистрация заявления об исправлении ошибок осуществляются:
1) в Отделе образования или при подаче через ЕПГУ — в день его поступления в порядке, установленном настоящим административным регламентом;
26.3. Должностное лицо Отдела образования, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении ошибок рассматривает его, проводит проверку указанных заявителем сведений и осуществляет одно из следующих действий:
1) при подтверждении факта наличия опечаток (ошибок) — вносит соответствующие изменения в электронный реестр («электронную очередь») и готовит проект нового документа (уведомления или направления) взамен документа, содержащего опечатки (ошибки);
2) при отсутствии факта наличия опечаток (ошибок) — готовит проект мотивированного уведомления об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок.
26.4. Подготовленный документ (исправленное уведомление/направление либо уведомление об отказе в исправлении ошибок) подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью (УКЭП) уполномоченного должностного лица Отдела образования.
26.5. Направление (выдача) результата исправления ошибок осуществляется не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем его подписания, выбранным заявителем способом:
1) через ЕПГУ — исправленный электронный документ автоматически поступает в личный кабинет заявителя;
2) в Отделе образования — бумажный экземпляр выдается заявителю лично под подпись;
26.6. Срок выполнения процедуры:
Общий срок рассмотрения заявления, исправления допущенных опечаток (ошибок) и передачи (направления) готового результата заявителю не может превышать 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении ошибок в Отделе образования.
26.7. За исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах плата с заявителя не взимается.
26.8. Результатом административной процедуры является:
1) выдача (направление) заявителю нового документа (уведомления о постановке на учет или направления в ДОО), не содержащего опечаток и (или) ошибок;
2) выдача (направление) заявителю мотивированного уведомления об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок.
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Мэр города                                                                                                     М.В. Торопкин

Приложение № 1 
к административному регламенту

Форма Уведомления о постановке на учет
                                   
                                             Заявителю: _____________________
                                             Адрес: _________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
о постановке ребенка на учет (очередь)

Уважаемый(ая) __________________________________________________________________________,
настоящим извещаем, что Ваше заявление от «___» __________ 202 __г. № _________
рассмотрено Отделом образования администрации г. Усолье-Сибирское.

Ваш ребенок: ____________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)
успешно поставлен на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в муниципальных образовательных организациях г. Усолье-Сибирское, реализующих образовательные программы дошкольного образования.

Записи в электронном реестре присвоен уникальный номер: ___________________
Дата постановки на учет: «___» _________ 20__ г.
Желаемая дата зачисления:  ____    __________20___ г.
Учтенная льгота (при наличии): _______________________________________________________________________

Вы можете самостоятельно отслеживать ход рассмотрения и статус Вашей очереди в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг
(ЕПГУ) либо при обращении в Отдел образования.

Должностное лицо Отдела образования     _________ / ___________________________
                                                                                                   (Подпись)             (Расшифровка подписи)
М.П. (или отметка об ЭЦП)









Мэр города			                                                                          М.В. Торопкин


Приложение № 2 
к административному регламенту

Форма Направления в детский сад (ДОО)

Заведующему МБДОУ № ______________
г. Усолье-Сибирское
_________________________________
                                                                                                                        (Ф.И.О. заведующего)

[bookmark: _Hlk239321523]НАПРАВЛЕНИЕ
в муниципальную дошкольную образовательную организацию
№ ______________

Выдано «___» ________ 202__ г.
Действительно до «___» ________ 202__ г. (включительно)

Настоящее направление выдано для зачисления ребенка:
Ф.И.О. ребенка: _________________________________________________________________
Дата рождения: «___» _________ ______ г.
В муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №______»
в группу _________________________________________________ направленности.
                          (общеразвивающей / компенсирующей / оздоровительной)
Возрастная категория группы: от ____ до ____ лет.

[bookmark: _Hlk240293602]Основание выдачи направления: решение Комиссии по комплектованию Отдела образования (Акт о направлении от «___» ________ 2026 г. № ____).

Родитель (законный представитель): _______________________________________________________________________
(Ф.И.О. родителя)

Внимание! Настоящее направление необходимо представить заведующему дошкольной организации в указанный срок для заключения договора и зачисления
ребенка. В случае непредставления направления в срок, оно аннулируется.

Руководитель Отдела образования          _________ / ___________________________
                                                                                                    (Подпись)                               (Расшифровка подписи)

М.П. (или отметка об ЭЦП)




Мэр города				                                                                        М.В. Торопкин


Приложение № 3 
к административному регламенту

Форма Уведомления об отказе в предоставлении услуги


Заявителю: _____________________
Адрес: _________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Уважаемый(ая) __________________________________________________________________________,
настоящим извещаем, что по Вашему заявлению от «___» ________ 202___ г. № _____
принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

[ ] Отказ в постановке на учет по причине (выбрать основание согласно регламенту):
[ ] Несоответствие возраста ребенка установленным критериям (менее 2 мес. или более 8 лет).
[ ] Предоставление недостоверных сведений или подложных документов.
[ ] Документы личного хранения утратили силу на момент рассмотрения.
[ ] В электронном реестре уже имеется действующая запись о данном ребенке.

[ ] Отказ в направлении в конкретную дошкольную организацию по причине:
[ ] Отсутствие свободных мест в запрашиваемых муниципальных дошкольных организациях на момент комплектования (ст. 67 Федерального закона № 273-ФЗ «Об образовании в РФ»).

Дополнительная информация (в случае отказа в связи с отсутствием мест, Отдел образования предлагает Вам следующие альтернативные варианты в ДОО,
имеющих свободные места): ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

Данный отказ может быть обжалован Вами в досудебном порядке через федеральную систему ФГИС ДО на портале Госуслуг либо в суде.

Должностное лицо Отдела образования     _________ / _________________________
                                                                            (Подпись)                            (Расшифровка подписи)
М.П. (или отметка об ЭЦП)



Мэр города				                                                                                        М.В. Торопкин



Приложение № 4 
к административному регламенту

Форма Заявления о предоставлении услуги (бумажный бланк)

	В Отдел образования управления по
	социально-культурным вопросам
	                                                                               администрации г. Усолье-Сибирское
	от ______________________________
(Ф.И.О. родителя / законного представителя)
	 Паспорт: серия ______ № __________
	Выдан: __________________________
	  «___» ________ ____ г. код ________
	Адрес регистрации: ______________
_________________________________
	 Адрес факт. проживания: __________
_________________________________
	Телефон: ________________________
	 E-mail: _________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о постановке на учет и направлении ребенка в дошкольную организацию

Прошу поставить на учет и направить моего ребенка в муниципальную образовательную организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования на территории г. Усолье-Сибирское.

1. Сведения о ребенке:
Ф.И.О. ребенка: ________________________________________________________________________
Дата рождения: «___» _________ ______ г.  
Свидетельство о рождении: серия _______ № ___________ выдан __________________________________________________________________________
«___» _________ ______ г. органами ЗАГС _____________________________________

2. Желаемая дата поступления (с 1 сентября): 202__ г.,  с заданной даты___________
3. Желаемые дошкольные организации (в порядке приоритета):
1) Детский сад № _____ 2) Детский сад № _____ 3) Детский сад № _____
4. Язык образования: ___________
5. Наличие права на льготное (внеочередное, первоочередное, преимущественное)
предоставление места (указать основание при наличии): _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

6. Документы, прилагаемые к заявлению (отметить предоставленные оригиналы):
[ ] Копия свидетельства о рождении ребенка.
[ ] Копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя).
[ ] Копия документа, подтверждающего установление опеки (при наличии).
[ ] Копия документа, подтверждающего льготный статус (при наличии).
[ ] Иные документы (указать): ________________________________________________________________________

6. Прошу направить результат предоставления муниципальной услуги (выбрать один вариант):
[ ] Лично в Отделе образования на бумажном носителе.
[ ] Лично в МФЦ г. Усолье-Сибирское на бумажном носителе.
[ ] В электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ.

В соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие администрации г. Усолье-Сибирское, Отделу образования, а также ГАУ «МФЦ ИО» на обработку (сбор, системный анализ, хранение, передачу) персональных данных моих и моего ребенка, указанных в настоящем заявлении и приложенных документах, для получения муниципальной услуги.

«___» ____________ 202__ г.     ___________ / __________________________________
                                                                                   (Подпись)                                (Расшифровка подписи заявителя)
---------------------------------------------------------------------------------
(Заполняется сотрудником, принявшим заявление)
Заявление зарегистрировано «___» ________ 202___ г. за № _______________________

Ф.И.О. сотрудника: _______________________ Подпись: _________ (Отдел образования / МФЦ)





















Мэр города				                                                                        М.В. Торопкин

Приложение № 5 
к административному регламенту

Форма Заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок

В Отдел образования управления по
социально-культурным вопросам
администрации г. Усолье-Сибирское
от ______________________________
 (Ф.И.О. родителя / законного представителя)
Телефон: ________________________
E-mail: _________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении опечаток и (или) ошибок

Я, _____________________________________________________________________,
являюсь заявителем по услуге записи ребенка в детский сад (Заявление № _______).
«___» ________ 202___ г. мне был выдан результат услуги: _______________________
                                                                                                (уведомление / направление)

При ознакомлении с документом мною обнаружены опечатки и (или) технические
ошибки. 

Прошу исправить следующие ошибки/опечатки в выданном документе:
	Было указано (с ошибкой)  







	Должно быть (правильно)



Приложение (документы, подтверждающие правильные сведения):
1. Оригинал выданного документа с опечаткой.
2. Копия документа-основания (паспорт / свидетельство о рождении ребенка).

Способ получения исправленного документа (выбрать один вариант):
[ ] Лично в Отделе образования      [ ] В электронном виде на ЕПГУ

«___» ____________ 202___ г.     ___________ / __________________________________
                                                           (Подпись)                                    (Расшифровка подписи заявителя)



Мэр города				                                                                    М.В. Торопкин


Приложение № 6 
к административному регламенту

Документы,
подтверждающие право на первоочередное,
внеочередное предоставление места в муниципальных
образовательных организациях, реализующих образовательные
программы дошкольного образования, на территории
муниципального образования «город Усолье-Сибирское»

	Документы, подтверждающие право на первоочередное предоставление места в муниципальной дошкольной организации

	1
	для детей-инвалидов - при предъявлении справки установленного образца о наличии инвалидности

	2
	для детей, один из родителей которых является инвалидом - при предъявлении справки установленного образца о наличии инвалидности

	3
	для детей из многодетных семей - при предъявлении удостоверения или свидетельств о рождении несовершеннолетних детей

	4
	для детей, один из родителей которых, получает пенсию на ребенка по случаю потери кормильца - при предъявлении свидетельства о смерти второго родителя, справки из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации о назначении пенсии на ребенка по случаю потери кормильца

	5
	для детей военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями - при предъявлении удостоверения или иного документа, удостоверяющего данный факт

	6
	для детей сотрудников полиции, сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции - при предъявлении удостоверения

	7
	для детей сотрудников полиции, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей - при предъявлении справки или иного документа, удостоверяющего данный факт

	8
	Дети граждан в соответствии с Федеральным законом от 07.02.2011 г. № 3-ФЗ «О полиции» - при предъявлении справки или иного документа, удостоверяющего данный факт

	9
	для детей граждан Российской Федерации, уволенных со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции - при предъявлении справки или иного документа, удостоверяющего данный факт

	10
	для детей граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции - при предъявлении справки или иного документа, удостоверяющего данный факт

	11
	для детей, находящихся на иждивении сотрудников полиции, граждан Российской Федерации, указанных в пп. 6 - 10 - при предъявлении справки или иного документа, удостоверяющего данный факт

	12
	для детей сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации - при предъявлении удостоверения

	13
	для детей сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей - при предъявлении справки или иного документа, удостоверяющего данный факт

	14
	для детей сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах - при предъявлении справки или иного документа, удостоверяющего данный факт

	15
	для детей гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах - при предъявлении справки или иного документа, удостоверяющего данный факт

	16
	для детей гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах - при предъявлении справки или иного документа, удостоверяющего данный факт

	17
	Дети лиц, проходящих службу в национальной гвардии Российской Федерации - при предъявлении справки или иного документа, удостоверяющего данный факт

	Документы, подтверждающие право на внеочередное предоставление места в муниципальной дошкольной организации

	1
	для детей прокуроров - при предъявлении удостоверения

	3
	для детей следователей, руководителей следственных органов Следственного комитета, а также других должностных лиц Следственного комитета, имеющих специальные или воинские звания либо замещающих должности, по которым предусмотрено присвоение специальных или воинских званий - при предъявлении удостоверений

	4
	для детей погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих - при предъявлении справки или иного документа, удостоверяющего данный факт

	5
	для детей судей - при предъявлении удостоверения

	6
	для детей граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие чернобыльской катастрофы - при предъявлении удостоверения

	7
	Дети военнослужащих и приравненных к ним лиц, погибших (умерших) при выполнении задач СВО, или позднее в ходе полученного увечья (заболевания) - при предъявлении справки или иного документа, удостоверяющего данный факт

	8
	Дети военнослужащих и приравненных к ним лиц, выполняющих задачи СВО - при предъявлении справки или иного документа, удостоверяющего данный факт

	9
	Дети, имеющие право преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам дошкольного образования, в которых обучаются их братья и (или) сестры.







Мэр города				                                                                        М.В. Торопкин
Приложение № 7 
к административному регламенту
Перечень
муниципальных дошкольных образовательных организаций,
закрепленных за конкретными территориями
муниципального образования «город Усолье-Сибирское» 

	№
	Наименование муниципальной дошкольной образовательной организации
	Место нахождения муниципальной дошкольной образовательной организации
	Конкретные территории
города Усолье-Сибирское

	1.



	МБДОУ «Детский сад № 3»

МБДОУ «Детский сад № 29»
	ул. Шевченко, 5

ул. Менделеева, 16 «А»
	1. ул. Менделеева, 2 – 18 (четн.),
1 - 13 (нечетн.), 47 - 51 (нечетн.)

	
	
	
	2. ул. Коростова 1 - 17

	
	
	
	3. ул. Ватутина, 2, 4

	
	
	
	4. ул. Шевченко

	
	
	
	5. ул. Богдана Хмельницкого

	
	
	
	6. ул. Лермонтова

	
	
	
	7. ул. Малая

	
	
	
	8. ул. 1 Мая.

	
	
	
	9. ул. 9 мая.

	
	
	
	10. ул. Свердлова

	
	
	
	11. ул. Гоголя

	
	
	
	12. ул. 7 Ноября

	
	
	
	13. ул. Чкалова

	
	
	
	14. ул. Калинина, 24 - 72, 21 - 95.

	
	
	
	15. пер. Почтовый

	
	
	
	16. пер. Володарского

	
	
	
	17. пер. Павлика Морозова

	
	
	
	18. ул. Чапаева

	
	
	
	19. ул. Красной Звезды

	
	
	
	20. ул. Луговая

	
	
	
	21. ул. Коммунистическая

	
	
	
	22. ул. Песчаная

	
	
	
	23. ул. Урицкого

	
	
	
	24. ул. Большие Кочки

	
	
	
	25. ул. Охотников

	
	
	
	26. ул. Есенина

	
	
	
	27. ул. Степная 

	
	
	
	28. ул. Народная

	
	
	
	29. пер. Конный

	
	
	
	30. ул. Магистральная 1 - 53,  2 - 36.

	
	
	
	31. ул. Садовый тупик.

	2.
	МБДОУ «Детский сад № 25»
	ул. Крупской, 29
	1. ул. Магистральная, 38 - 70. (четн.).

	
	
	
	2. ул. Советская 

	
	
	
	3.ул. Горького

	
	
	
	4. ул. Крупской

	
	
	
	5. ул. Циолковского

	
	
	
	6. ул. 7 - участок

	
	
	
	7. ул. Затонская 

	
	
	
	8. ул. Уватова

	
	
	
	9. ул. Советской Армии

	
	
	
	10. ул. Пушкина

	
	
	
	11. пер. Гастелло

	
	
	
	12. пер. Курортный 

	
	
	
	13. пер. Маратовский 

	
	
	
	14. пер. Пролетарский 

	
	
	
	15. ул. Войкова

	
	
	
	16. ул. Радищева

	
	
	
	17. ул. Калинина, 2 - 22, 1 - 19.

	
	
	
	18. ул. Полевая 

	
	
	
	19. пер. Красной Звезды

	
	
	
	20. ул. Моховая 

	
	
	
	21. ул. Смоленская 

	
	
	
	22. ул. Минская

	
	
	
	23. ул. Болотная 

	
	
	
	24. ул. Саянская 

	
	
	
	25. ул. Транспортная 

	
	
	
	26. ул. Цимлянская 

	
	
	
	27. ул. Краснодонцев

	
	
	
	28. ул. Колхозная 

	
	
	
	29. ул. Солеваров

	
	
	
	30. ул. Крестьянина

	
	
	
	31. ул. Водников

	
	
	
	32. ул. Чернышевского

	
	
	
	33. ул. Фрунзе

	
	
	
	34. ул. Маяковского

	
	
	
	35. ул. Северная 

	
	
	
	36. ул. Тургенева

	
	
	
	37. ул. Ангарская 

	
	
	
	38. ул. Бережки

	
	
	
	39. ул. 8 Марта

	
	
	
	40.ул. Строителей 1

	
	
	
	41. ул. Буровая 

	
	
	
	42. ул. Некрасова

	
	
	
	43. Садоводческое некоммерческое товарищество «Слевар»

	3.
	МБДОУ «Детский сад № 18»
	ул. Ленина, 80
	1. ул. Ленина, 1 - 82, 84

	
	
	
	2. ул. Менделеева, 20 - 42

	
	
	
	3. Фестивальный проезд

	
	
	
	4. ул. Красных партизан

	
	
	
	5. ул. Карла Маркса, 24 - 80 (четн.), 19 - 89 (нечетн.)

	
	
	
	6. ул. Октябрьская 

	
	
	
	7. ул. Мира

	
	
	
	8. ул. Интернациональная 2 - 8 (четн.), 5 - 37 (нечетн.)

	
	
	
	9. ул. Депутатская 

	
	
	
	10. ул. Ватутина, 1, 5, 7

	
	
	
	11. ул. Толбухина, 1б

	
	
	
	12. ул. Паромная 

	
	
	
	13. пер. Школьный

	4.
	МБДОУ «Детский сад № 26»

	пр - кт Комсомольский, 22
	1. проезд Серегина, 2, 3, 4, 6, 8,
12, 12а, 14, 16, 18.

	
	
	
	2. ул. Ватутина, 14, 16, 18, 20, 22, 24, 26, 30, 34, 36, 38, 40, 42, 44, 46, 48.

	
	
	
	3. ул. Сеченова, 1, 3, 7, 9, 11, 13, 15, 17, 19, 21, 2, 4, 6, 8, 10, 12, 14, 16, 24, 26, 28, 30, 32, 34, 36, 38.

	
	
	
	4. ул. Стопани, 3, 5, 7, 9, 11, 13, 15, 17, 21, 23, 25, 27, 29, 31, 33, 35, 37.

	
	
	
	5. ул. Коростова, 19, 21, 25, 27, 29, 31, 33, 37, 39, 41, 43, 45, 47, 49.

	
	
	
	6. Комсомольский пр - кт, 2, 4, 6, 8, 10, 12, 24, 26, 28, 1 - 21.

	
	
	
	7. ул. Московская 

	
	
	
	8. ул. Ярославская 

	
	
	
	9. ул. Энергетиков

	
	
	
	10. ул. Пахомчика

	
	
	
	11. ул. Селиверстова

	
	
	
	12. пер. Карпова.

	
	
	
	13. ул. Буйволовой

	
	
	
	14. ул. Лужки

	
	
	
	15. Садоводческие некоммерческие товарищества: 
- «Химик» - 1, 
- «Энергетик - 1»,
- «Энергетик - 2»,
- «Юбилейный»,
- «Первенец», 
- «Первенец новый»

	5.



	МБДОУ «Детский сад № 25»


	пр-кт Комсомольский, 34



	1. ул. Толбухина, 2 - 38 (четн.).

	
	
	
	2. Комсомольский пр-кт, 32, 36, 38, 44, 48, 50, 52, 39, 41, 45, 47, 49, 53, 55, 57, 59, 61, 63.

	
	
	
	3. ул. Ленина, 85, 87, 89, 91.

	
	
	
	4. проезд Серегина, 5, 7, 9, 9а, 11, 13, 15, 17, 19, 21, 23, 25, 27, 29, 31, 33, 35, 37, 39, 41, 43, 45, 47, 49, 51.

	
	
	
	5. ул. Куйбышева, 6, 8, 10, 12, 14.

	
	
	
	6. Садоводческие некоммерческие товарищества:
- «Строитель - 1»,
- «Строитель - 2»,
- «Здоровье»,
- «Елочка»,
- «Ромашка»,
- «Сирень».
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.
















	МБДОУ «Детский сад № 33»

МБДОУ «Детский сад № 34»































	


	пр-д Серегина, 26

ул. Ленина, 101


































	1. проезд Серегина, 20, 22, 24, 24а, 28, 30, 32, 32а.

	
	
	
	2. ул. Ленина, 91, 93, 95, 97, 99, 103, 105, 109.

	
	
	
	3. ул. Стопани, 41, 43, 45, 47, 51, 53, 55, 63, 75, 77, 79, 81, 83, 85, 87, 89.

	
	
	
	4. ул. Жуковского

	
	
	
	5. ул. Заречная

	
	
	
	6. ул. Парковая 

	
	
	
	7. ул. Попова

	
	
	
	8. ул. Короленко

	
	
	
	9. ул. Ветошкина

	
	
	
	10. ул. Щорса

	
	
	
	11. ул. Котовского

	
	
	
	12. ул. Лазо

	
	
	
	13. ул. Фурманова

	
	
	
	14. ул. Мичурина

	
	
	
	15. ул. Сурикова

	
	
	
	16. ул.Целинная

	
	
	
	17. ул. Пожарского

	
	
	
	18. ул. Пугачева

	
	
	
	19. ул. Павлова

	
	
	
	20. ул. Братьев Михалевых

	
	
	
	21. ул. Западная 

	
	
	
	22. ул. Строителей

	
	
	
	23. ул. Родниковая 

	
	
	
	24. ул. Сиреневая 

	
	
	
	25. ул. Купца Пономарева

	
	
	
	26. ул. Кузьмина

	
	
	
	27. ул. Громницкого

	
	
	
	28.ул. Красиловского

	
	
	
	29. ул. Зарукина

	
	
	
	30. ул. Березовая

	
	
	
	31. ул. Сосновая 

	
	
	
	32. ул. Шаманского

	
	
	
	33. ул. Усольская

	
	
	
	34. ул. Шустовой

	
	
	
	35. ул. Зеленая 

	
	
	
	36. ул. Репина.

	
	
	
	37. ул. Гайдара.

	
	
	
	38. ул. Льва Толстого.

	
	
	
	39. ул. Свободы.

	
	
	
	40. ул. Андреевская

	
	
	
	41. ул. Дубинина.

	
	
	
	42. ул. Фучика

	
	
	
	43. ул. Сосновый бор

	
	
	
	44. проезд Клубный

	
	
	
	45. район пересечения ул.
Пожарского и ул. Ветошкина, участки 1 - 43.

	
	
	
	46. Садоводческое некоммерческое товарищество «Сосновый бор».

	7.

















	МБДОУ «Детский сад № 35»













	

	ул. Стопани, 59















	1. ул. Стопани, 57, 61, 61а, 65, 67, 69, 70, 71, 73.

	
	
	
	2. ул. Куйбышева, 5, 7, 9, 11, 18, 20.

	
	
	
	3. ул. Кирзаводская 

	
	
	
	4. ул. Кирпичная 

	
	
	
	5. ул. Механизаторов

	
	
	
	6. ул. Озерная 

	
	
	
	7. ул. Коммунаров

	
	
	
	8. ул. Герцена.

	
	
	
	9. ул. Желябова

	
	
	
	10. ул. Путейская 

	
	
	
	11. ул. Пархоменко

	
	
	
	12. ул. Ломоносова

	
	
	
	13.ул. Тимирязева

	
	
	
	14. ул. Ленинградская

	
	
	
	15. ул. Макаренко

	
	
	
	16. ул. Линейная 

	
	
	
	17. ул. Восточная

	
	
	
	18. ул. Российская 

	
	
	
	19. ул. Фадеева

	
	
	
	20. ул. Белорусская 

	
	
	
	21. пер. Новый

	
	
	
	22. Садоводческие некоммерческие товарищества:
- «Городское»;
- «Березка»;
- «Березка - 2»;
- «Ольха»;
- «Кооператор»;
- «Пайщик»;
- «Бодрость»;
- «Сибиряк».

	8.
	МБДОУ «Детский сад № 32»






МБДОУ «Детский сад № 42»


	ул. Толбухина, 48






ул. Толбухина, 13

	1. ул. Толбухина, 1, 1а, 3, 5, 7, 9, 11, 13а, 15, 19, 23, 25, 42, 44, 44а, 46, 46а, 50, 54, 56, 58, 62, 64, 66.

	
	
	
	2.  Комсомольский пр-кт, 65, 67, 69, 71, 73, 75, 77, 79, 79а, 79б, 81, 81а, 81б, 83, 83а, 85, 87, 85а, 85б, 60, 60/1, 60/2, 60/3, 60/4, 60/5, 60/6, 60/7, 62а/2, 62а/3, 72, 72а, 76, 76а, 78а, 80.

	
	
	
	3. ул. Куйбышева, 1, 1а.

	
	
	
	4. ул. Интернациональная  10, 12, 14, 16, 20, 20а, 22, 24, 26, 28, 30, 32а, 34, 36, 38, 39, 41, 43, 45, 47, 49, 51, 53, 55, 63, 67, 69, 71, 73.

	
	
	
	5. ул. Орджоникидзе.

	
	
	
	6. ул. Республики.

	
	
	
	7. ул. Карла Маркса, 13, 15, 17, 19, 21.

	
	
	
	8. ул. Карла Либкнехта, 56, 60, 62, 64.

	
	
	
	9. ул. Красноармейская 

	
	
	
	10. ул. Пионерская 

	
	
	
	11. ул. Краснофлотская 

	
	
	
	12. ул. Набережная 

	
	
	
	13. пер. Сибирский 

	
	
	
	14. ул. Молотовая, 2 - 22 (четн.), 1 - 27 (нечетн.)
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	МБДОУ «Детский сад № 37»


МБДОУ «Детский сад № 38»



	ул. Интернациональная, 44


ул. Интернациональная, 32


	1. ул. Толбухина, 27, 29.
2. ул. Интернациональная, 58, 168, 171, 172, 172а

	
	
	
	2. ул. Карла Либкнехта, 2 - 46 (четн.), 1 - 53 (нечетн.).

	
	
	
	3. ул. Интернациональная, 40, 42, 46, 48, 83, 85, 87, 89.

	
	
	
	4. пер. Республики

	
	
	
	5. ул. Кирова

	
	
	
	6. ул. Молотовая 24 - 80а (четн.), 29 - 85 (нечетн.)

	
	
	
	7. ул. Коммунальная 

	
	
	
	8. пер. Речной 

	
	
	
	9. ул. Байкальская 

	
	
	
	10. пер. Рабочий, 1 - 17 (нечетн.).

	10.
	МБДОУ Детский сад № 2»












МБДОУ «Детский сад № 31»
	ул. Суворова, 20












ул. Карла Либкнехта, 63
	1. ул. Интернациональная, 50, 52, 54, 56.

	
	
	
	2. ул. Молотовая, 80, 84, 86, 88, 92, 92б, 92в, 100, 104

	
	
	
	3. пер. Рабочий 2 - 20 (четн.). 

	
	
	
	4. ул. Прудовая 

	
	
	
	5. ул. Лизы Чайкиной.

	
	
	
	6. ул. Олега Кошевого.

	
	
	
	7. ул. Промышленная 

	
	
	
	8. ул. Новаторов

	
	
	
	9. ул.  Фабричная 

	
	
	
	10. ул.Суворова,1,1а,3,3а,5,7, 9,17-33, 2 - 30 (четн.).

	
	
	
	11. ул. Энгельса.

	
	
	
	12. ул. Карла Либкнехта, 57, 59, 61.

	
	
	
	13. ул. Аксакова.

	
	
	
	14.ул. Декабристов.

	
	
	
	15. ул. Матросова, 4, 3-13 (нечетн.).

	
	
	
	16. ул. Машиностроителей.

	
	
	
	17. ул. Розы Люксембург,1,2,4, 5,6,9,11,13, 36, 38, 40, 42.

	
	
	
	18. ул. Береговая

	
	
	
	19. ул. Степана Разина.

	
	
	
	20. Комсомольский пр - кт, 91, 93, 95, 97, 99, 94, 96, 108.
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	МБДОУ «Детский сад № 40»


МБДОУ «Детский сад № 21»










	ул. Луначарского, 9


пр - кт Красных партизан, 12









	1. ул. Луначарского, 16 - 34 (четн.), 1 - 33 (нечетн.).

	
	
	
	2. Комсомольский пр - кт, 124, -126.

	
	
	
	3. пр - кт Красных партизан, 6, 8, 10, 14, 16, 18, 20, 32а.

	
	
	
	4. ул. Бурлова

	
	
	
	5. ул. Белинского

	
	
	
	6. ул. Чайковского

	
	
	
	7. ул. Глинки

	
	
	
	8. ул. Крылова

	
	
	
	9. ул. Овражная

	
	
	
	10. ул. Каландарашвили

	
	
	
	11. ул. Бабушкина.

	
	
	
	12. ул. Клары Цеткин.

	
	
	
	13. ул. Савельевская 

	
	
	
	14. ул. Владимировская

	
	
	
	15. ул. Александровская

	
	
	
	16. ул. Дмитриевская 

	
	
	
	17. ул. Алексеевская

	
	
	
	18. ул. Николаевская

	
	
	
	19. пер. Ольховский.

	
	
	
	20. ул. Глиняный карьер.

	
	
	
	21. Лесная ул.

	12.



	МБДОУ «Детский сад № 43»


МБДОУ «Детский сад № 44»
	пр-кт Красных, Партизан, 28

пр-кт Красных Партизан, 46
	1. пр - кт Красных партизан, 22 - 48 (четн.).

	
	
	
	2. ул. Привокзальная 

	
	
	
	3. ул. Луначарского, 35 - 45 (нечетн.).

	
	
	
	4. ул. Нагорная 

	
	
	
	5. ул. Плеханова

	
	
	
	6. ул. Островского

	
	
	
	7. пер. Вокзальный 

	
	
	
	8. пер. Кооперативный

	
	
	
	9. Садоводческое некоммерческое товарищество «Лесовод».

	13.
	МБДОУ «Детский сад № 40»
	пр-кт Красных Партизан, 41а
	1. пр - кт Красных партизан, 29а, 31, 33, 35, 37, 39, 41, 43.

	
	
	
	2. пр - кт Космонавтов, 15, 17, 19, 21. 

	
	
	
	3. ул. Красногвардейская

	
	
	
	4. Ленинский пр - кт, 9, 56, 58, 60.

	
	
	
	5. ул. Дзержинского, 1, 2, 3, 4, 6, 7, 9, 10, 11, 12, 19, 20,21

	
	
	
	6. Комсомольский проспект, 128, 130, 132, 134.
7. Ленинский пр - кт, 1, 2, 4, 6, 8

	14.
	МБДОУ «Детский сад № 1»

МБДОУ «Детский сад № 22»

	пр - кт Космонавтов, 1А

пр - кт Космонавтов. 21А

	1. пр - кт Космонавтов, 3, 5, 7, 9, 11, 13, 13б. 

	
	
	
	2. Ленинский пр - кт, 10, 12, 14, 16, 18, 20, 22, 22а, 24, 26, 28.

	
	
	
	3. пр - кт Красных партизан, 3,5.

	15.








	МБДОУ «Детский сад № 5»

МБДОУ «Детский сад № 6»

МБДОУ «Детский сад № 28»





	пр - кт Космонавтов, 46 «А»
пр-кт Космонавтов, 6

пр-кт Космонавтов, 12 «А»




	1. пр - кт Химиков.

	
	
	
	2. пр - кт Красных партизан, 57, 59, 61, 63, 65, 67, 69, 71, 73.

	
	
	
	3. пр - кт Космонавтов, 2, 2а, 4, 8, 10, 12, 14, 16, 18, 20, 22, 26, 28, 30, 32, 34, 38, 40, 42, 44, 46, 48, 50, 52, 54, 56, 60, 62, 64.

	
	
	
	4. ул. Софийская 

	
	
	
	5. ул. Ульяновская 

	
	
	
	6. ул. Жемчужная

	
	
	
	7. ул. Екатерининская 

	
	
	
	8. ул. Мариинская 

	
	
	
	9. ул. Надежды


























Мэр города				                                                                    М.В. Торопкин


	
          Подготовил 
          Тазеева М.А.
	

	                  
                                      Согласовано


	
	
	
	

	
	Первый заместитель мэра -
начальник УСКВ                                                                 
	
	Л.Н. Панькова

	
	
Начальник юридического отдела

Начальник отдела образования УСКВ                                               



	     
	    
     М.Ш. Суханова


    Ю.Г. Домашенко
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