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Утвержден
постановлением администрации 
города Усолье-Сибирское
от 20.01.2026 №42-па

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
[bookmark: _Hlk214374462]ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «НАЗНАЧЕНИЕ И ВЫПЛАТА ПЕНСИИ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ ГРАЖДАНАМ, ЗАМЕЩАВШИМ ДОЛЖНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ В ОРГАНАХ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД УСОЛЬЕ-СИБИРСКОЕ»

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального образования «город Усолье-Сибирское» (далее соответственно - административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях определения процедур установления законного права граждан, замещавших должности муниципальной службы, на пенсию за выслугу лет, выплачиваемую за счет средств местного бюджета (далее - пенсия за выслугу лет).
2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение открытости порядка предоставления муниципальной услуги, повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан и юридических лиц в отношениях, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

Глава 2. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ
[bookmark: Par53]3. Право на пенсию за выслугу лет имеют граждане, замещавшие должности муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального образования «город Усолье-Сибирское», при наличии условий, предусмотренных частью 1 статьи 11 Закона Иркутской области № 88-оз «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской области» (далее - заявители).
4. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги могут выступать лица, наделенные соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (далее – представители).

Глава 3. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и процедурах предоставления муниципальной услуги заявитель или его представитель обращается в администрацию города Усолье-Сибирское, а именно в отдел кадровой работы и наград аппарата администрации города (далее - уполномоченный орган).
6. Информация предоставляется:
1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием телефонной связи, через официальный сайт уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») по адресу https://usolie-sibirskoe.ru/ (далее – официальный сайт уполномоченного органа), через  федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг» в сети «Интернет» по адресу http://gosuslugi.ru (далее – Портал), по электронной почте уполномоченного органа admin-usolie@usolie-sibirskoe.ru;
3) письменно, в случае письменного обращения заявителя или его представителя.
7. Должностное лицо уполномоченного органа, осуществляющее предоставление информации, должно принять все необходимые меры по предоставлению заявителю или его представителю исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других должностных лиц уполномоченного органа.
8. Должностное лицо уполномоченного органа предоставляет информацию по следующим вопросам:
1) об уполномоченном органе, предоставляющем муниципальную услугу, включая информацию о месте нахождения, графике работы приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, контактных телефонах, адресе официального сайта и электронной почты уполномоченного органа; 
2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;
3) об исчерпывающем перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об исчерпывающем перечне оснований для приостановления муниципальной услуги;
7) о возобновлении предоставления муниципальной услуги;
8) об исчерпывающем перечне оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
9) о результате предоставления муниципальной услуги.
9. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
1) актуальность предоставляемой информации;
2) своевременность предоставления информации;
3) четкость и доступность в изложении информации;
4) полнота информирования;
5) удобство и доступность получения информации;
6) соответствие информации требованиям законодательства.
10. Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного общения заявителя или его представителя с должностным лицом уполномоченного органа.
11. При ответах на телефонные звонки должностные лица уполномоченного органа подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа местного самоуправления, в которое позвонил заявитель или его представитель, фамилии, имени и (если имеется) отчестве лица, принявшего телефонный звонок.
При невозможности должностного лица уполномоченного органа, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо уполномоченного органа, или же обратившемуся заявителю или его представителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
12. Если заявителя или его представителя не удовлетворяет информация, предоставленная должностным лицом уполномоченного органа, он может обратиться к мэру города Усолье-Сибирское или к лицу, исполняющему его полномочия (далее – мэр города), в соответствии с графиком приема заявителей.
Прием заявителей и их представителей мэром города проводится по предварительной записи, которая осуществляется по номеру телефона: 8(39543) 63340.
13. Обращения заявителя или его представителя (в том числе переданные при помощи факсимильной и электронной связи) о предоставлении информации рассматриваются должностными лицами уполномоченного органа в течение тридцати дней со дня регистрации обращения.
Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный орган.
Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в уполномоченный орган или должностному лицу уполномоченного органа в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в уполномоченный орган или должностному лицу уполномоченного органа в письменной форме, либо иным способом, указанным в обращении.
14. Информация о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа, контактные телефоны, адрес официального сайта и электронной почты уполномоченного органа, порядке предоставления муниципальной услуги, а также о порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги размещается:
1) на официальном сайте уполномоченного органа;
2) на Портале.
15. На стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом, размещается следующая информация:
1) информация, указанная в пункте 8 настоящего административного регламента;
2) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
3) полный текст настоящего административного регламента с приложениями;
4) бланки и образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги.
16. Информация об уполномоченном органе:
1) место нахождения: 665452, г. Усолье-Сибирское, ул. Ватутина, 10;
2) телефон: 8(39543) 66671;
3) почтовый адрес для направления документов и обращений: 665452, г. Усолье-Сибирское, ул. Ватутина, 10;
4) официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - http://www.usolie-sibirskoe.ru;
5) адрес электронной почты: admin-usolie@usolie-sibirskoe.ru.
6) график приема заявителей и их представителей (консультации): понедельник – пятница с 8-00 до 12-00, с 13-00 до 17-00. Суббота, воскресенье - выходные дни. 

Глава. 4. ПОРЯДОК ОБРАЩЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕЙ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
17. Для получения муниципальной услуги заявитель или его представитель обращаются в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов одним из следующих способов:
1) посредством личного обращения заявителя или его представителя;
2) посредством почтового отправления;
3) в электронной форме;
4) через Портал.
18. Прием заявления и документов от заявителя или его представителя осуществляется в уполномоченном органе без предварительной записи.

Глава 5. ПОРЯДОК ПОЛУЧЕНИЯ И ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, В ТОМ ЧИСЛЕ ЛИЦА, НЕ ЯВЛЯЮЩЕГОСЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ, А ТАКЖЕ СЛУЧАИ, КОГДА ПОЛУЧЕНИЕ СОГЛАСИЯ ТАКОГО ЛИЦА ИЛИ ЕГО ЗАКОННОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ НЕ ТРЕБУЕТСЯ
19. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги от заявителя или его представителя требуется согласие на обработку персональных данных в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 6. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
20. Муниципальная услуга «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального образования «город Усолье-Сибирское». 

Глава 7. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ,
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ
21. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, является уполномоченный орган.
22. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган не вправе требовать от заявителей или их представителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации.
23. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
Социальный фонд России;
функциональные (отраслевые) органы администрации города Усолье-Сибирское;
         МКУ «Централизованная бухгалтерия города Усолье-Сибирское»;
нотариус.

Глава 8. РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
24. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
- распоряжение о назначении и выплате пенсии за выслугу лет;
- распоряжение о приостановлении (возобновлении) выплаты пенсии за выслугу лет.
- распоряжение об отказе в назначении пенсии за выслугу лет.

Глава 9. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
25. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 рабочих дней со дня регистрации заявления о назначении пенсии за выслугу лет и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - прилагаемые документы).
26. Срок подготовки и подписания распоряжения о приостановлении (возобновлении) выплаты пенсии за выслугу лет не более 2 рабочих дней со дня регистрации заявления о приостановлении (возобновлении) выплаты пенсии за выслугу лет.

[bookmark: _Hlk215471656]Глава 10. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫМИ ИЛИ ИНЫМИ НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ОБЯЗАН ПРЕДСТАВИТЬ САМОСТОЯТЕЛЬНО
27. К документам, необходимым в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для назначения пенсии за выслугу лет, которые заявитель или его представитель должен представить самостоятельно, относятся: заявление о назначении пенсии за выслугу лет по форме согласно Приложению № 1 к настоящему административному регламенту, подписанное заявителем собственноручно либо тем видом электронной подписи, который установлен законодательством Российской Федерации для подписания таких документов, и следующие прилагаемые документы:
[bookmark: _Hlk214543732]28. К заявлению заявителем или его представителем прилагаются следующие документы: 
1) документ, удостоверяющий личность заявителя; 
2) документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, - в случае, когда заявление и прилагаемые документы подаются представителем заявителя;
3) доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя, необходимая для осуществления действия от имени заявителя, в случае подачи документов представителем заявителя;
4) трудовая книжка и (или) сведения о трудовой деятельности заявителя;
5) справка банка о реквизитах лицевого счета заявителя.
29. В целях приостановления выплаты пенсии за выслугу лет заявитель или его представитель обязан представить:
1) заявление о приостановлении выплаты пенсии за выслугу лет по форме согласно Приложению № 2 к настоящему административному регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя; 
3) документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, - в случае, когда заявление и прилагаемые документы подаются представителем заявителя;
4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, - в случае,  когда указанные в настоящем пункте документы подаются представителем заявителя;
5) справку с места работы или копию приказа (распоряжения) о приеме на работу, в случае замещения государственной должности Российской Федерации, должности федеральной государственной службы, государственной должности субъекта Российской Федерации, должности государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации, муниципальной должности, должности муниципальной службы.
30. В целях возобновления выплаты пенсии за выслугу лет заявитель или его представитель обязан представить:
1) заявление о возобновлении выплаты пенсии за выслугу лет по форме согласно Приложению № 3 к настоящему административному регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
3) документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, - в случае, когда заявление и прилагаемые документы подаются представителем заявителя;
4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, - в случае,  когда указанные в настоящем пункте документы подаются представителем заявителя;
5) трудовую книжку и (или) сведения о трудовой деятельности заявителя за периоды;
6) справку банка о реквизитах лицевого счета заявителя.
31. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган не вправе требовать от заявителей или их представителей документы, не указанные в пунктах 28-30 настоящего административного регламента.
32. Требования к документам, представляемым заявителем или его представителем:
1) документы должны иметь печати (при ее наличии), подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);
2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
4) документы не должны быть исполнены карандашом;
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

[bookmark: Par257]Глава 11. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫМИ ИЛИ ИНЫМИ НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ ПО СОБСТВЕННОЙ
ИНИЦИАТИВЕ, ТАК КАК ОНИ ПОДЛЕЖАТ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ В РАМКАХ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ 
33. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель или его представитель, вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, относятся: 
1) пенсионное удостоверение или справка, выданная территориальным органом Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации, об установлении страховой пенсии по старости, страховой пенсии по инвалидности, назначенным в соответствии с Федеральным законом от 28 декабря 2013 года № 400-ФЗ "О страховых пенсиях" (далее соответственно - страховая пенсия по старости, страховая пенсия по инвалидности), пенсии, назначенной в соответствии с Законом Российской Федерации от 19 апреля 1991 года № 1032-1 "О занятости населения в Российской Федерации" (далее - пенсия, назначенная в соответствии с Законом Российской Федерации "О занятости населения в Российской Федерации");
2) документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета, в том числе в форме электронного документа;
3) справка о размере должностного оклада, ежемесячной надбавки к должностному окладу за классный чин муниципального служащего на день его увольнения с муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального образования «город Усолье-Сибирское»;
4) справка о должностях, периоды замещения которых включаются в стаж муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального образования «город Усолье-Сибирское» по форме согласно Приложению № 5 к настоящему административному регламенту;
5) справка из федерального учреждения медико-социальной экспертизы, подтверждающая факт установления инвалидности;
6) трудовая книжка и (или) сведения о трудовой деятельности заявителя.
34. В случае, когда заявитель или его представитель не представил документы, указанные в пункте 33 настоящего административного регламента, уполномоченный орган запрашивает указанные документы в порядке межведомственного информационного взаимодействия в органах, организациях, указанных в пункте 23 настоящего административного регламента.

[bookmark: Par265]Глава 12. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА
В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
35. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

Глава 13. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА
В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ОСНОВАНИЙ
ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
36. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) заявление не доработано по истечении пяти дней со дня получения уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 81 настоящего административного регламента;
2) документы, указанные в пункте 28 настоящего административного регламента, не представлены по истечении пяти дней со дня получения уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 81 настоящего административного регламента;
3) заявитель не имеет права на пенсию за выслугу лет в соответствии с частями 1, 2 статьи 11 Закона № 88-оз;
4) неполнота и (или) недостоверность информации, которая содержится в документах, представленных заявителем или его представителем, данным, полученным в результате межведомственного информационного взаимодействия.
37. Заявитель вправе отказаться от предоставления муниципальной услуги на основании личного письменного заявления в свободной форме, поданного в уполномоченный орган.
Предоставление муниципальной услуги прекращается со дня поступления указанного заявления в уполномоченный орган.
38. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются:
1) представление заявителем неполного комплекта документов, указанного в пункте 28 настоящего административного регламента;
2) установление факта наличия в заявлении неполных и (или) недостоверных сведений.


Глава 14. РАЗМЕР ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ С ЗАЯВИТЕЛЯ
ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
39. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Глава 15. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В СЛУЧАЕ ОБРАЩЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ НЕПОСРЕДСТВЕННО В ОРГАН, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИЙ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ИЛИ МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР
40. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя или его представителя в уполномоченный орган составляет не более 15 (пятнадцати) минут.

Глава 16. СРОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
41. Регистрацию заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, осуществляет должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции. 
42. Срок регистрации представленных в уполномоченный орган заявления и документов при непосредственном обращении заявителя или его представителя в уполномоченный орган не должен превышать 15 минут, при направлении документов через организации почтовой связи или в электронной форме – в течение рабочего дня, в котором уполномоченным органом получены указанные документы.
43. Днем регистрации документов является день их поступления в уполномоченный орган (до 16:00 часов). При поступлении документов после 16:00 часов их регистрации осуществляется следующим рабочим днем.

Глава 17. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА, ЗАЛУ ОЖИДАНИЯ, МЕСТАМ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ, ИНФОРМАЦИОННЫМ СТЕНДАМ 
44. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оказания первой медицинской помощи (аптечкой), охранно-пожарной сигнализацией, входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей  в помещение, системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций, гардеробом, пандусом, туалетом для заявителей.
45. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом со входом либо на двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям.
46. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей, при наличии технической возможности - с поручнями и пандусами. Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) (далее - инвалиды) обеспечивается беспрепятственный доступ к зданию уполномоченного органа и к предоставляемой в нем муниципальной услуге.
В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственник этого объекта до его реконструкции или капитального ремонта должен принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
47. Прием заявлений и прилагаемые документы, осуществляется в кабинетах уполномоченного органа.
48. Вход в кабинет уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.
49. Каждое рабочее место должностных лиц уполномоченного органа должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.
50. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом с образцами заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги и перечнем документов и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги.
51. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц уполномоченного органа.
52. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.
53. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом уполномоченного органа одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

Глава 18. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
54. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) достоверность предоставляемой заявителям или их представителям информации;
2) полнота информирования заявителей или их представителей;
3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
4) удобство и доступность получения заявителями или их представителями информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
5) соблюдение сроков выполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;
6) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности;
7) отсутствие обоснованных жалоб заявителей или их представителей на действия (бездействие) и (или) решения, принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
55. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами уполномоченного органа осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан уполномоченного органа.
56. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами уполномоченного органа осуществляется при личном обращении заявителя или его представителя:
- для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- для получения результата предоставления муниципальной услуги.
57. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя с должностными лицами уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут по каждому из указанных в пункте 56 настоящего административного регламента видов взаимодействия.
58. Заявитель или его представитель имеет возможность получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе в порядке, установленном пунктами 5-14 настоящего административного регламента.
59. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре не предусмотрено.

Глава 19. ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ УЧИТЫВАЮЩИЕ
ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
60. Соответствующие заявления и иные документы, указанные в пунктах 28 - 30 настоящего административного регламента, могут быть направлены в уполномоченный орган в форме электронных документов, подписанных тем видом электронной подписи, который установлен законодательством Российской Федерации для подписания таких документов, посредством Портала.
61. При направлении соответствующего заявления и иных документов, указанных в пунктах 28 - 30 настоящего административного регламента, в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.
61. Предоставление муниципальной услуги с использованием Портала осуществляется в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации на Портале.
При подаче заявления посредством Портала обеспечивается автоматическое его заполнение сведениями, содержащимися в федеральной государственной информационной системе "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме", а также в интегрированных с Порталом витринах данных органов и (или) организаций.
63. При осуществлении процедуры предоставления муниципальной услуги все документы, предусмотренные настоящим административным регламентом, направляются заявителю одним из следующих способов, выбранных им при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги:
1) вручаются лично при обращении в уполномоченный орган;
2) направляются в электронном виде через Портал в форме электронных документов, подписанных тем видом электронной подписи, который установлен законодательством Российской Федерации для подписания таких документов, с использованием его личного кабинета.
64. Муниципальная услуга не предоставляется в упреждающем (проактивном) режиме, предусмотренном статьей 7.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
65. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, а также результат предоставления муниципальной услуги направляются заявителю через "Личный кабинет" Портала вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением услуги, а также от способа предоставления заявителю результатов предоставления услуги.
66. Выплатные дела, документы о выплате и доставке денежных средств по назначению пенсии за выслугу лет, а также дела об отказе в назначении пенсии за выслугу лет хранятся в электронной форме в соответствии с законодательством Российской Федерации об архивном деле.

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ
ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Глава 20. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
67. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием, регистрация заявления и документов;
2) рассмотрение заявления и прилагаемых документов на предмет наличия (отсутствия) оснований для приостановления, предоставления муниципальной услуги;
3) возобновление предоставления муниципальной услуги;
4) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, или направление с использованием Портала при заполнении заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;
5) рассмотрение заявления о назначении пенсии за выслугу лет и прилагаемых документов и принятие решения о назначении либо об отказе в назначении пенсии за выслугу лет;
6) информирование заявителя или его представителя о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
7) выплата пенсии за выслугу лет;
8) приостановление, возобновление выплаты пенсии за выслугу лет.

Глава 21. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ О НАЗНАЧЕНИИ ПЕНСИИ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ И ПРИЛАГАЕМЫХ ДОКУМЕНТОВ
68. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя или его представителя заявления о назначении пенсии за выслугу лет по форме согласно Приложению № 1 к настоящему административному регламенту и прилагаемых документов.
69. В день поступления заявление регистрируется должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, в день его поступления в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги или в системе электронного документооборота «Дело».
70. Днем обращения заявителя или его представителя считается дата регистрации в уполномоченном органе заявления и документов.
Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный орган (до 16-00). При поступлении обращения после 16-00 его регистрация происходит следующим рабочим днем.
71. Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении заявителя или его представителя не превышает 15 минут.
72. Заявителю или его представителю, подавшему заявление лично, в день обращения на копии заявления ставится отметка о получении документов с указанием даты и входящего номера заявления, зарегистрированного в установленном порядке.
73. В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов через организации почтовой связи, заявителю или его представителю в течение 2 рабочих дней с даты поступления заявления и прилагаемых к нему документов по почтовому адресу, указанному в заявлении направляется уведомление о получении заявления и прилагаемых к нему документов, уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов 
74. В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:
1) просматривает электронные образы заявления и прилагаемых к нему документов;
2) осуществляет контроль полученных электронных образов заявления и прилагаемых к нему документов на предмет целостности;
3) фиксирует дату получения заявления и прилагаемых к нему документов;
4) направляет заявителю через личный кабинет уведомление о получении заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) с указанием на необходимость представить для сверки подлинники документов (копии, заверенные в установленном порядке), указанные в пунктах 28-30 настоящего административного регламента, а также на право заявителя представить по собственной инициативе документы, указанные в пункте 33 настоящего административного регламента, в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты получения ходатайства и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме.
75. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции, устанавливает:
а) предмет обращения;
б) личность заявителя или его представителя, проверяет документ, удостоверяющий личность (при подаче заявления лично);
в) наличие всех предусмотренных настоящим административным регламентом документов;
г) соответствие документов требованиям, указанным в пункте 45 настоящего административного регламента.
76. При необходимости должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции, оказывает заявителю или его представителю помощь в написании заявления.
77. Заявление и прилагаемые к нему документы передаются должностным лицом уполномоченного органа, принявшим указанные документы, по описи должностному лицу уполномоченного органа, ответственному за подготовку документов по муниципальной услуге, до 12 часов рабочего дня, следующего за днем регистрации.
78. Результатом исполнения административной процедуры по приему, регистрации заявления и документов является передача заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Глава 22. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ПРИЛАГАЕМЫХ ДОКУМЕНТОВ НА ПРЕДМЕТ НАЛИЧИЯ (ОТСУТСТВИЯ) ОСНОВАНИЙ
[bookmark: _Hlk214891651]ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
79. Основанием для начала административной процедуры является регистрация должностным лицом уполномоченного органа заявления о предоставления муниципальной услуги и прилагаемых документов в журнале регистрации заявлений за предоставлением муниципальной услуги или в системе электронного документооборота «Дело».
80. Должностное лицо уполномоченного органа в день регистрации заявления и прилагаемых документов в журнале регистрации заявлений устанавливает факт представления (непредставления) заявителем или его представителем документов, указанных в пунктах 28-30 настоящего административного регламента, и (или) наличия (отсутствия) в заявлении и (или) прилагаемых документах неполных и (или) недостоверных сведений.
[bookmark: Par13]81. В случае представления заявителем или его представителем неполного комплекта документов, указанных в пунктах 28-30 настоящего административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа в день регистрации заявления подготавливает уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги, содержащее перечень недостающих документов, которые необходимо представить в течение пяти рабочих дней со дня получения заявителем или его представителем указанного уведомления.
В случае установления факта наличия в заявлении неполных и (или) недостоверных сведений должностное лицо уполномоченного органа в день выявления факта наличия в заявлении неполных и (или) недостоверных сведений подготавливает уведомление, содержащее требование о необходимости доработки заявления в течение пяти рабочих дней со дня получения заявителем или его представителем указанного уведомления.
Уведомление должно содержать указание на все причины, послужившие основанием для приостановления муниципальной услуги, с обязательной ссылкой на подпункты и пункты настоящего административного регламента, несоблюдение которых привело к приостановлению, содержание данных подпунктов и пунктов, а также указание на то, в чем именно заключалось несоблюдение их требований, и рекомендации по устранению причин приостановления.
Данные причины и рекомендации должны быть указаны таким образом, чтобы заявителю или его представителю, не обладающему специальными знаниями в области права, было ясно без дополнительных разъяснений, какие действия он должен совершить в целях устранения причин приостановления предоставления муниципальной услуги.
82. Должностное лицо уполномоченного органа:
1) по телефону, указанному в заявлении, информирует заявителя или его представителя о необходимости получения уведомления в уполномоченном органе - в случае, если в заявлении заявителем или его представителем указан способ получения результата предоставления муниципальной услуги лично в уполномоченном органе.
Должностное лицо уполномоченного органа выдает заявителю или его представителю один экземпляр уведомления в день его обращения в уполномоченный орган. При получении уведомления заявитель или его представитель ставит отметку о получении, подпись и дату на втором экземпляре уведомления;
2) направляет уведомление заявителю или его представителю в форме электронного документа, подписанного тем видом электронной подписи, который установлен законодательством Российской Федерации для подписания таких документов, посредством Портала - в случае, если в заявлении заявителем указан способ получения результата предоставления муниципальной услуги через Портал;
[bookmark: Par26]83. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается со дня направления (вручения) заявителю или его представителю уведомления, указанного в пункте 81 настоящего административного регламента, до момента представления заявителем или его представителем доработанного заявления о назначении пенсии за выслугу лет, полного комплекта документов (копий документов, сведений), необходимых для принятия уполномоченным органом решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, но не более чем на пять рабочих дней.
84. Результатом выполнения административной процедуры является подготовка уведомления, указанного в пункте 81 настоящего административного регламента, и его направление (выдача) заявителю или его представителю либо установление факта отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 81 настоящего административного регламента.
85. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является присвоение уведомлению регистрационного номера с указанием даты регистрации в журнале регистрации заявлений.
86. Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать один рабочий день со дня регистрации заявления и документов в журнале регистрации заявлений и установления факта представления заявителем или его представителем неполного пакета документов, указанного в пунктах 28-30 настоящего административного регламента, и (или) установления факта наличия в заявлении неполных и (или) недостоверных сведений либо факта отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 81 настоящего административного регламента.

Глава 23. ВОЗОБНОВЛЕНИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
87. Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем или его представителем доработанного заявления, полного комплекта документов (копий документов, сведений), необходимых для принятия уполномоченным органом решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, либо истечение срока, установленного пунктом 83 настоящего административного регламента.
Ответственным за выполнение данной административной процедуры являются:
1) Должностное лицо уполномоченного органа
При готовности представить исправленные или недостающие документы заявитель или его представитель представляет их в уполномоченный орган.
88. Предоставление муниципальной услуги возобновляется с момента регистрации доработанного заявителем или его представителем заявления и (или) документов (копий документов, сведений), необходимых для принятия уполномоченным органом решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в журнале регистрации заявлений должностным лицом уполномоченного органа либо со дня истечения срока, установленного пунктом 83 настоящего административного регламента.
89. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация доработанного заявителем или его представителем заявления и (или) документов (копий документов, сведений), необходимых для принятия уполномоченным органом решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в журнале регистрации заявлений должностным лицом уполномоченного органа.
90. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является присвоение заявлению о предоставлении муниципальной услуги регистрационного номера с указанием даты регистрации в журнале регистрации заявлений.
91. Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать один рабочий день со дня поступления от заявителя или его представителя доработанного заявления и (или) документов (копий документов, сведений), необходимых для принятия уполномоченным органом решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 23. ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ
ЗАПРОСОВ В ОРГАНЫ (ОРГАНИЗАЦИИ), УЧАСТВУЮЩИЕ
В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
92. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем или его представителем документов, предусмотренных пунктом 33 настоящего административного регламента, установление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, или направления с использованием Портала при заполнении заявителем или его представителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.
В течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет направление межведомственных запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, перечисленные в пункте 33 настоящего административного регламента, в случае, если указанные документы не были представлены заявителем или его представителем самостоятельно, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
93. Направление межведомственного запроса и предоставление документов и информации, перечисленных в пункте 33 настоящего административного регламента, допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
94. Межведомственный запрос о предоставлении документов, указанных в пункте 33 настоящего административного регламента, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного информационного взаимодействия, применяются в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
95. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, приобщает ответы на межведомственные запросы к соответствующему запросу.
В случае непоступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок уполномоченным органом принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
96. Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.
97. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация факта поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в журнале регистрации поступления ответов в рамках межведомственного взаимодействия или внесение соответствующих сведений в систему электронного документооборота «Дело».

Глава 24. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О НАЗНАЧЕНИИ ПЕНСИИ
ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ И ПРИЛАГАЕМЫХ ДОКУМЕНТОВ И ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О НАЗНАЧЕНИИ ЛИБО ОБ ОТКАЗЕ В НАЗНАЧЕНИИ ПЕНСИИ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ
98. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.
99. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет следующие действия:
1) проверяет заявление о назначении пенсии за выслугу лет и прилагаемые документы, в том числе информацию (сведения), полученную (полученные) в результате направления межведомственных запросов, на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 36 настоящего административного регламента;
2) осуществляет сверку копий документов с подлинниками документов, представленных заявителем или его представителем;
3) подготавливает проект распоряжения о назначении пенсии за выслугу лет;
4) подготавливает заявителю или его представителю уведомление о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа;
5) формирует личное дело заявителя;
6) передает распоряжение о назначении пенсии за выслугу лет в МКУ «Централизованная бухгалтерия города Усолье-Сибирское».
100. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия по рассмотрению заявления составляют 5 рабочих дней.
101. Руководитель уполномоченного органа не позднее 2 рабочих дней подписывает подготовленный должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, проект распоряжения о назначении пенсии за выслугу лет либо проект письменного мотивированного отказа.
102. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, регистрирует результат предоставления муниципальной услуги в системе электронного документооборота «Дело».

Глава 25. ИНФОРМИРОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЯ ИЛИ ЕГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ИЛИ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
103. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 2 рабочих дней со дня издания распоряжения о назначении пенсии за выслугу лет направляет заявителю или его представителю письменное уведомление о принятом решении.
104. В уведомлении о принятом решении указывается:
1) наименование органа;
2) дата и исходящий номер;
3) адрес, фамилия, имя и (если имеется) отчество заявителя;
4) основания назначения пенсии за выслугу лет или об отказе в назначении пенсии за выслугу лет;
5) дата, с которой назначена пенсия за выслугу лет;
6) размер пенсии за выслугу лет.
105. В случае выявления в ходе проверки оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных в пункте 36 настоящего административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 2 рабочих дней подготавливает заявителю или его представителю уведомление об отказе с указанием оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 26. ВЫПЛАТА ПЕНСИИ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ
106. Основанием для начала административной процедуры является регистрация распоряжения о назначении пенсии за выслугу лет.
107. Выплата пенсии за выслугу лет назначается с 1 числа месяца, в котором было зарегистрировано заявление, но не ранее дня возникновения права на нее.
108. Обращение за назначением пенсии за выслугу лет может осуществляться в любое время после возникновения права на нее без ограничения каким-либо сроком.
109. Первая выплата пенсии за выслугу лет производится с первого числа месяца, следующего за месяцем, в котором заявитель или его представитель обратился с заявлением о назначении пенсии за выслугу лет. 
110. Пенсия за выслугу лет выплачивается путем перечисления денежных средств на лицевой счет банка или иной кредитной организации, открытый на имя получателя пенсии за выслугу лет.
111. Последующее ежемесячное перечисление суммы пенсии за выслугу лет производится не позднее 5-го числа текущего календарного месяца.
112. Днем предоставления пенсии за выслугу лет считается день перечисления денежных средств на лицевой счет заявителя, открытый в банке.
113. Финансирование расходов на выплату пенсий за выслугу лет осуществляется за счет средств местного бюджета, предусмотренных решением Думы города Усолье-Сибирское о бюджете города на соответствующий финансовый год, в порядке, установленном бюджетным законодательством.

Глава 27. ПРИОСТАНОВЛЕНИЕ, ВОЗОБНОВЛЕНИЕ ВЫПЛАТЫ ПЕНСИИ
ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ
114. Основанием для начала административной процедуры приостановления выплаты пенсии за выслугу лет является поступление от заявителя или его представителя заявления о приостановлении выплаты пенсии за выслугу лет по форме согласно Приложению № 2 к настоящему административному регламенту и документов, предусмотренных пунктом 29 настоящего административного регламента, одним из следующих способов:
[bookmark: P550]1) лично в уполномоченный орган;
[bookmark: P551]2) в форме электронных документов, подписанных тем видом электронной подписи, который установлен законодательством Российской Федерации для подписания таких документов, посредством Портала.
115. Основанием для приостановления выплаты пенсии за выслугу лет является замещение гражданином государственной должности Российской Федерации, должности федеральной государственной службы, государственной должности субъекта Российской Федерации, должности государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации, муниципальной должности, должности муниципальной службы со дня ее замещения.
116. В случае представления заявления о приостановлении выплаты пенсии за выслугу лет и прилагаемых документов способом, предусмотренным подпунктом 1 пункта 114 настоящего административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа:
[bookmark: _Hlk215825737]1) в день поступления заявления о приостановлении выплаты пенсии за выслугу лет и прилагаемых документов обеспечивает его регистрацию;
2) выдает заявителю или его представителю расписку о принятии заявления.
117. В случае подачи заявления о приостановлении выплаты пенсии за выслугу лет и прилагаемых документов способом, предусмотренным подпунктом 2 пункта 114 настоящего административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа в день поступления заявления о приостановлении выплаты пенсии за выслугу лет и прилагаемых документов в уполномоченный орган (в случае поступления в нерабочее время, выходные или праздничные дни - на следующий рабочий день со дня их поступления):
1) проверяет действительность электронной подписи, с использованием которой подписан электронный документ (пакет электронных документов), соблюдение условий, предъявляемых в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
2) обеспечивает регистрацию заявления о приостановлении выплаты пенсии за выслугу лет и прилагаемых документов;
3) направляет заявителю или его представителю через «Личный кабинет» Портала уведомление о получении заявления о приостановлении выплаты пенсии за выслугу лет и прилагаемых документов.
118. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления о приостановлении выплаты пенсии за выслугу лет и прилагаемых документов.
119. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является присвоение заявлению о приостановлении выплаты пенсии за выслугу лет регистрационного номера с указанием даты регистрации.
120. Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать один рабочий день со дня поступления от заявителя или его представителя заявления о приостановлении выплаты пенсии за выслугу лет и прилагаемых документов.
121. Распоряжение о приостановлении выплаты пенсии за выслугу лет подготавливается и подписывается не позднее второго рабочего дня со дня регистрации заявления о приостановлении выплаты пенсии за выслугу лет и подлежит регистрации в день его подписания.
122. Должностное лицо уполномоченного органа вручает или направляет заявителю или его представителю способом, указанным в заявлении о приостановлении выплаты пенсии за выслугу лет, уведомление о приостановлении выплаты пенсии за выслугу лет не позднее пяти рабочих дней со дня его издания.
123. В целях возобновления выплаты пенсии за выслугу лет заявителем или его представителем подается заявление о возобновлении выплаты пенсии за выслугу лет по форме согласно Приложению № 3 к настоящему административному регламенту и документы, предусмотренные пунктом 30 настоящего административного регламента, одним из следующих способов:
[bookmark: P571][bookmark: P572]1) лично в уполномоченный орган;
2) в форме электронных документов, подписанных тем видом электронной подписи, который установлен законодательством Российской Федерации для подписания таких документов, посредством Портала.
124. В случае представления заявления о возобновлении выплаты пенсии за выслугу лет и прилагаемых документов способом, предусмотренным подпунктом 1 пункта 123 настоящего административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа:
1) в день поступления заявления о приостановлении выплаты пенсии за выслугу лет и прилагаемых документов обеспечивает его регистрацию; 
2) выдает заявителю или его представителю расписку о принятии заявления.
125. В случае подачи заявления о возобновлении выплаты пенсии за выслугу лет и прилагаемых документов способом, предусмотренным подпунктом 2 пункта 124 настоящего административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа в день поступления заявления о возобновлении выплаты пенсии за выслугу лет и прилагаемых документов в уполномоченный орган (в случае поступления в нерабочее время, выходные или праздничные дни - на следующий рабочий день со дня их поступления):
1) проверяет действительность электронной подписи, с использованием которой подписан электронный документ (пакет электронных документов), соблюдение условий, предъявляемых в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ "Об электронной подписи";
2) обеспечивает регистрацию заявления о возобновлении выплаты пенсии за выслугу лет и прилагаемых документов;
3) направляет заявителю или его представителю через «Личный кабинет» Портала уведомление о получении заявления о возобновлении выплаты пенсии за выслугу лет и прилагаемых документов.
126. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления о возобновлении выплаты пенсии за выслугу лет и прилагаемых документов.
127. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является присвоение заявлению о возобновлении выплаты пенсии за выслугу лет регистрационного номера с указанием даты регистрации.
128. Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать один рабочий день со дня поступления от заявителя или его представителя заявления о возобновлении выплаты пенсии за выслугу лет и прилагаемых документов.
129. Распоряжение о возобновлении выплаты пенсии за выслугу лет подготавливается и подписывается не позднее второго рабочего дня со дня регистрации заявления о возобновлении выплаты пенсии за выслугу лет и подлежит регистрации в день его подписания.
130. Должностное лицо уполномоченного органа вручает или направляет заявителю или его представителю способом, указанным в заявлении о возобновлении выплаты пенсии за выслугу лет, уведомление о возобновлении выплаты пенсии за выслугу лет не позднее пяти рабочих дней со дня издания распоряжения о возобновлении выплаты пенсии за выслугу лет.

Глава 29. ИСПРАВЛЕНИЕ ДОПУЩЕННЫХ ОПЕЧАТОК И ОШИБОК
В ВЫДАННЫХ В РЕЗУЛЬТАТЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ДОКУМЕНТАХ
[bookmark: P594]131. Заявитель или его представитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в распоряжении о назначении либо об отказе в назначении пенсии за выслугу лет, распоряжении о приостановлении, возобновлении пенсии за выслугу лет.
132. Ответственным за выполнение данной административной процедуры является должностное лицо уполномоченного органа.
133. Заявление об исправлении технической ошибки по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту
 заявитель или его представитель подает в уполномоченный орган лично, направляет по адресу электронной почты, указанному в подпункте 5 пункта 16 настоящего административного регламента.
134. Должностное лицо уполномоченного органа обеспечивает регистрацию заявления об исправлении технической ошибки.
135. В случае наличия технической ошибки в распоряжении о назначении либо об отказе в назначении пенсии за выслугу лет, в распоряжении о приостановлении, возобновлении пенсии за выслугу лет должностное лицо уполномоченного органа в течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки устраняет техническую ошибку путем подготовки проекта распоряжения о внесении изменений в ранее подготовленное распоряжение о назначении либо об отказе в назначении пенсии за выслугу лет, о приостановлении, возобновлении пенсии за выслугу лет (далее – муниципальный правой акт об исправлении технической ошибки), обеспечивает его подписание и регистрацию.
136. В случае отсутствия технической ошибки в документах, указанных в пункте 131 настоящего административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа в течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки подготавливает уведомление об отсутствии технической ошибки, обеспечивает его подписание и регистрацию.
137. Должностное лицо уполномоченного органа не позднее рабочего дня после дня регистрации уведомления об отсутствии технической ошибки либо регистрации распоряжении об исправлении технической ошибки совершает одно из следующих действий:
[bookmark: P605]1) информирует заявителя или его представителя по телефону, указанному в заявлении об исправлении технической ошибки, о необходимости получения в уполномоченном органе уведомления об исправлении технической ошибки либо уведомления об отсутствии технической ошибки;
[bookmark: P607][bookmark: P608]2) направляет уведомление об исправлении технической ошибки либо уведомление об отсутствии технической ошибки в форме электронного документа по адресу электронной почты заявителя, указанному в заявлении об исправлении технической ошибки, - в случае, если заявитель или его представитель в заявлении об исправлении технической ошибки указал способ получения результата по электронной почте.
138. Максимальный срок исправления технической ошибки в выдаваемых в результате предоставления муниципальной услуги документах не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления об исправлении технической ошибки.

Мэр города									М.В. Торопкин


Приложение № 1
к административному регламенту «Назначение и выплата пенсии за выслугу
лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального образования «город Усолье-Сибирское»


  Мэру города Усолье-Сибирское
_________________________________________________
  (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))  

	ЗАЯВЛЕНИЕ

	Я, _______________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина, замещавшего должность муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального образования «город Усолье-Сибирское» (далее - гражданин), или его представителя)

	проживающий(ая) по адресу _________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________,
(адрес места жительства гражданина или его представителя)
__________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
(наименование и номер основного документа, удостоверяющего личность гражданина или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе)

	являющийся(аяся) (нужное отметить):

	
	гражданином;

	
	

	
	представителем гражданина:

	_________________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина)

	проживающий(ая) по адресу _________________________________________________________________
 (адрес места жительства гражданина)

	основной документ, удостоверяющий личность
_________________________________________________________________________________________,
(наименование и номер основного документа, удостоверяющего личность гражданина, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе)

	действующий(ая) на основании ______________________________________________________________,
(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя гражданина)

	контактный телефон ______________________________.
В соответствии со статьей 11 Закона Иркутской области от 15 октября 2007 года № 88-оз «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской области», административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального образования «город Усолье-Сибирское», утвержденным постановлением администрации города Усолье-Сибирское от «___» _________ 20___ г., прошу назначить мне (гражданину, чьи интересы я представляю) (нужное подчеркнуть) пенсию за выслугу лет к страховой пенсии по старости, страховой пенсии по инвалидности, назначенным в соответствии с Федеральным законом от 28 декабря 2013 года № 400-ФЗ «О страховых пенсиях», к пенсии, назначенной в соответствии с Законом Российской Федерации от 12 декабря 2023 года № 565-ФЗ "О занятости населения в Российской Федерации" (нужное подчеркнуть).
Страховую пенсию получаю (гражданин, чьи интересы я представляю) (нужное подчеркнуть)
__________________________________________________________________________________________
(наименование органа)

	Я (гражданин, чьи интересы я представляю) (нужное подчеркнуть), замещал(а) перед увольнением с муниципальной службы должность муниципальной службы
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование должности)

	Пенсию за выслугу лет либо иные ежемесячные выплаты, связанные с замещением государственной должности Российской Федерации, должности федеральной государственной службы, государственной должности субъекта Российской Федерации, должности государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации, муниципальной должности, должности муниципальной службы, не получаю (гражданин, чьи интересы я представляю, не получает) (нужное подчеркнуть). В случае установления мне (гражданину, чьи интересы я представляю) (нужное подчеркнуть) пенсии за выслугу лет, обязуюсь известить отдел кадровой работы и наград аппарата администрации города Усолье-Сибирское о наступлении нижеперечисленных оснований в течение пяти рабочих дней со дня их наступления:
1) об изменении реквизитов банка и номера счета, на который производится перечисление пенсии за выслугу лет;
[bookmark: P699]2) о замещении государственной должности Российской Федерации, должности федеральной государственной службы, государственной должности субъекта Российской Федерации, должности государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации, муниципальной должности, должности муниципальной службы;
[bookmark: P700]3) о назначении пенсии за выслугу лет либо иных ежемесячных выплат, связанных с замещением государственной должности Российской Федерации, должности федеральной государственной службы, государственной должности субъекта Российской Федерации, должности государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации, муниципальной должности, должности муниципальной службы;
4) о смене места жительства и переезде.
При наступлении обстоятельств, перечисленных в подпунктах 2, 3 настоящего заявления, обязуюсь вернуть излишне выплаченные денежные средства в бюджет муниципального образования «город Усолье-Сибирское».
К заявлению прилагаю следующие документы:
1) _____________________________________________________________________________________;
2) _____________________________________________________________________________________;
3) _____________________________________________________________________________________;
4) _____________________________________________________________________________________;
5) _____________________________________________________________________________________;
6) _____________________________________________________________________________________.
Способ получения результата предоставления муниципальной услуги:

	
	вручить лично при обращении в уполномоченный орган;

	
	

	
	направить в электронной форме через федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)";

	
	

	Дата _________________
	Подпись _________________

	[bookmark: Par635]


                           Расписка-уведомление
    Заявление и документы гр. _____________________________________________
    Зарегистрированы «____» _______________ 20___ г.
    Подпись
    М.П.


Мэр города									М.В. Торопкин


Приложение № 2
к административному регламенту «Назначение и выплата пенсии за выслугу
лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального образования «город Усолье-Сибирское»


ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О ПРИОСТАНОВЛЕНИИ ВЫПЛАТЫ ПЕНСИИ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ ГРАЖДАНАМ,
ЗАМЕЩАВШИМ ДОЛЖНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ В ОРГАНАХ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД УСОЛЬЕ-СИБИРСКОЕ»

Мэру города Усолье-Сибирское
_________________________________________________
  (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))  

	ЗАЯВЛЕНИЕ

	Я, _______________________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина (далее - гражданин) или его представителя)

	проживающий(ая) по адресу _________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________
(адрес места жительства гражданина или его представителя)
__________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________
(наименование и номер основного документа, удостоверяющего личность гражданина или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе)

	являющийся(аяся) (нужное отметить):

	
	гражданином;

	
	

	
	представителем гражданина:

	__________________________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина)

	проживающего(ей) по адресу
__________________________________________________________________________________________________,
(адрес места жительства гражданина)

	основной документ, удостоверяющий личность
__________________________________________________________________________________________________,
(наименование и номер основного документа, удостоверяющего личность гражданина, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе)

	действующий(ая) на основании _______________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________
(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя гражданина)

	контактный телефон ______________________________.
В соответствии со статьей 11 Закона Иркутской области от 15 октября 2007 года № 88-оз «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской области», административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления  муниципального образования «город Усолье-Сибирское», утвержденным постановлением администрации города Усолье-Сибирское от «___» _________ 20___ г., прошу приостановить мне (гражданину, чьи интересы я представляю) (нужное подчеркнуть) выплату пенсии за выслугу лет в связи с замещением (нужное отметить): 


	
	государственной должности Российской Федерации;

	
	

	
	должности федеральной государственной службы;

	
	

	
	государственной должности субъекта Российской Федерации;

	
	

	
	должности государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации;

	
	

	
	муниципальной должности;

	
	

	
	должности муниципальной службы.

	Принят(а) на должность с "____" ____________ года.
К заявлению прилагаю следующие документы (нужное отметить):

	
	справка с места работы;

	
	

	
	копия приказа (распоряжения) о приеме на работу.

	Способ получения результата предоставления муниципальной услуги:

	
	вручить лично при обращении в уполномоченный орган;

	
	

	
	направить в электронной форме через федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

	
	

	Дата _________________
	Подпись _________________




                           Расписка-уведомление
    Заявление и документы гр. _____________________________________________
    Зарегистрированы «____» _______________ 20___ г.
    Подпись
    М.П.


Мэр города									М.В. Торопкин


Приложение № 3
к административному регламенту «Назначение и выплата пенсии за выслугу
[bookmark: _Hlk215818344]лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального образования «город Усолье-Сибирское»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О ВОЗОБНОВЛЕНИИ ВЫПЛАТЫ ПЕНСИИ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ ГРАЖДАНАМ,
ЗАМЕЩАВШИМ ДОЛЖНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ В ОРГАНАХ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД УСОЛЬЕ-СИБИРСКОЕ»

	Мэру города Усолье-Сибирское
_________________________________________________
  (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))  


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Я, ______________________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина (далее - гражданин) или его представителя)

	проживающий(ая) по адресу ________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
(адрес места жительства гражданина или его представителя)
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
(наименование и номер основного документа, удостоверяющего личность гражданина или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе)

	являющийся(аяся) (нужное отметить):

	
	гражданином;

	
	

	
	представителем гражданина:

	_________________________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина)

	проживающего(ей) по адресу
_________________________________________________________________________________________________,
(адрес места жительства гражданина)

	основной документ, удостоверяющий личность
_________________________________________________________________________________________________,
(наименование и номер основного документа, удостоверяющего личность гражданина, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе)

	действующий(ая) на основании ______________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________,
(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя гражданина)

	контактный телефон ______________________________.
В соответствии со статьей 11 Закона Иркутской области от 15 октября 2007 года № 88-оз «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской области», административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального образования «город Усолье-Сибирское», утвержденным постановлением администрации города Усолье-Сибирское от «___» _________ 20___ г., прошу возобновить мне (гражданину, чьи интересы я представляю) (нужное подчеркнуть) пенсию за выслугу лет, приостановленную с "___" _____ года в связи с замещением (нужное отметить):

	
	государственной должности Российской Федерации;

	
	

	
	должности федеральной государственной службы;

	
	

	
	государственной должности субъекта Российской Федерации;

	
	

	
	должности государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации;

	
	

	
	муниципальной должности;

	
	

	
	должности муниципальной службы.

	Уволен(а) с должности с "____" ___________ года.
К заявлению прилагаю следующие документы:
- копия трудовой книжки и (или) сведений о трудовой деятельности (статья 66.1 Трудового кодекса Российской Федерации) за периоды до 1 января 2020 года.
Способ получения результата предоставления муниципальной услуги:

	
	вручить лично при обращении в уполномоченный орган;

	
	

	
	направить в электронной форме через федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

	
	

	Дата _________________
	Подпись _________________


                       





    Расписка-уведомление
    Заявление и документы гр. _____________________________________________
    Зарегистрированы «____» _______________ 20___ г.
    Подпись
    М.П.


Мэр города									М.В. Торопкин


Приложение № 4
к административному регламенту «Назначение и выплата пенсии за выслугу
лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального образования «город Усолье-Сибирское»



ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
ОБ ИСПРАВЛЕНИИ ДОПУЩЕННЫХ ОПЕЧАТОК И ОШИБОК

	Мэру города Усолье-Сибирское
_________________________________________________
  (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))  


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Я, ______________________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина (далее - гражданин) или его представителя)

	проживающий(ая) по адресу ________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
(адрес места жительства гражданина или его представителя)
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
(наименование и номер основного документа, удостоверяющего личность гражданина или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе)

	являющийся(аяся) (нужное отметить):

	
	гражданином;

	
	

	
	представителем гражданина:

	_________________________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина)

	проживающего(ей) по адресу
_________________________________________________________________________________________________,
(адрес места жительства гражданина)

	основной документ, удостоверяющий личность
_________________________________________________________________________________________________,
(наименование и номер основного документа, удостоверяющего личность гражданина, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе)

	действующий(ая) на основании ______________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________,
(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя гражданина)

	контактный телефон ______________________________.
	прошу исправить допущенные опечатки (ошибки) в _________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(указать наименование и реквизиты документа, в котором допущены ошибки)
_______________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________.
Перечень документов, представленных заявителем:
1. ____________________________________________________________________________________________;
2. ____________________________________________________________________________________________;
3. ____________________________________________________________________________________________;
4. ____________________________________________________________________________________________;
5. ____________________________________________________________________________________________.
Способ получения результата (нужное отметить):

	
	лично при обращении в департамент;

	
	

	
	по электронной почте _______________________________________________________________________.

	_________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)
	______________________
(подпись)










    Расписка-уведомление
    Заявление и документы гр. _____________________________________________
    Зарегистрированы «____» _______________ 20___ г.
    Подпись
    М.П.







Мэр города									М.В. Торопкин



Приложение № 5
к административному регламенту «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального образования «город Усолье-Сибирское»


ФОРМА СПРАВКИ О ДОЛЖНОСТЯХ, ПЕРИОДЫ ЗАМЕЩЕНИЯ КОТОРЫХ
ВКЛЮЧАЮТСЯ В СТАЖ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ В ОРГАНАХ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД УСОЛЬЕ-СИБИРСКОЕ»
____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

	№ п/п
	Принят
	Уволен
	Стаж муниципальной службы, принимаемый для исчисления размера пенсии за выслугу лет

	
	Номер записи в трудовой книжке
	Номер и дата приказа
	Дата приема
	Наименование органа местного самоуправления (государственной власти)
	Наименование должности
	Номер записи в трудовой книжке
	Номер и дата приказа
	Дата увольнения
	Основание увольнения
	лет
	месяцев
	дней

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	Общий стаж замещения муниципальной службы: _______________________________;

	минимально необходимый стаж для назначения пенсии за выслугу лет: ___________.



	Мэр города Усолье-Сибирское
	____________
(подпись)
	______________________
(инициалы, фамилия)

	

"___" _________ 20___ г.
	










Мэр города									М.В. Торопкин

