PAGE  
6

[image: image1.jpg]Or

Poccuiickas Qenepamnus
UpkyTckas obiacthb

AnnvunucTpanmsa ropojia Y conbe-Cubupcekoe

Komurer no punancam
IHNPUKAS3



Об утверждении порядка исполнения 
бюджета города Усолье-Сибирское

В целях соблюдения положений Бюджетного кодекса Российской Федерации об исполнении бюджета и упорядочения внутреннего документооборота в процессе исполнения бюджета, на основании решения городской Думы от 20.01.2011г. № 3/5 «Об утверждении положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании города Усолье-Сибирское», с изменениями от 31.03.2011г. № 31/5, от 25.08.2011г.    № 78/5, от 29.08.2013г. № 57/6  руководствуясь статьей 55 Устава города Усолье-Сибирское,
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемый порядок исполнения бюджета города Усолье-Сибирское.

2. Начальнику бюджетного отдела (Павленко Н.А.) и начальнику отдела доходов (Голубевой А.И.) комитета по финансам администрации города Усолье-Сибирское обеспечить доведение порядка исполнения бюджета до главных распорядителей средств бюджета, главных администраторов доходов бюджета, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования.
3. Настоящий приказ подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования «город Усолье-Сибирское».

4. Признать утратившим силу приказ комитета по финансам  «Об утверждении порядка исполнения бюджета города Усолье-Сибирское» от 04.09.2012 г. № 17.

5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Председатель комитета 





Е.Г. Егорова
	Согласовано:
	

	Начальник бюджетного отдела КФ


	Н.А. Павленко

	Начальник отдела учета и отчетности КФ


	Е.М. Колясина

	Начальник отдела доходов КФ


	А.И. Голубева

	Начальник отдела кассового обслуживания исполнения бюджета КФ


	Е.Н. Прозоровская

	Начальник  юридического отдела администрации города


	Л.Р. Шаипова


                                           Утвержден приказом 

                                                                                    комитета по финансам 
                                                                                    администрации города Усолье-Сибирское  
                                                                                    от ________________ года №                                                                                                                                                                       
ПОРЯДОК

ИСПОЛНЕНИЯ БЮДЖЕТА 
 ГОРОДА УСОЛЬЕ-СИБИРСКОЕ 
Настоящий Порядок определяет процесс исполнения комитетом по финансам администрации города Усолье-Сибирское (далее – комитет по финансам) бюджета города Усолье-Сибирское в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации (далее – Бюджетный кодекс), решением городской Думы от 20.01.2011г. № 3/5 «Об утверждении положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании города Усолье-Сибирское», с изменениями от 31.03.2011г. № 31/5, от 25.08.2011г. № 78/5, от 29.08.2013г. № 57/6 .
Раздел 1. Общие положения
1.1. Процесс исполнения бюджета включает в себя:
1.1.1. Составление и ведение сводной бюджетной росписи, формирование лимитов бюджетных обязательств (раздел 2 Порядка);
1.1.2. Внесение изменений в сводную бюджетную роспись и лимиты бюджетных обязательств (раздел 3 Порядка);

1.1.3. Составление и ведение бюджетной росписи главных распорядителей, формирование лимитов бюджетных обязательств (раздел 4 Порядка);

1.1.4. Составление и ведение кассового плана (раздел 5 Порядка);

1.1.5. Исполнение бюджета по расходам (раздел 6 Порядка);

1.1.6. Исполнение бюджета по источникам  финансирования дефицита бюджета (раздел 7 Порядка);

1.1.7.Финансирование расходов, в части средств, контроль использования которых осуществляется Управлением Федерального казначейства по Иркутской области (далее – управление федерального казначейства) (раздел 8 Порядка);
1.1.8. Учет поступлений и выбытий средств бюджета (раздел 9 Порядка);
1.1.9. Бюджетная отчетность (раздел 10 Порядка).
1.2. Кассовое обслуживание исполнения бюджета муниципального образования осуществляет управление федерального казначейства. Управление федерального казначейства обеспечивает проведение кассовых выплат из бюджета муниципального образования по поручению комитета по финансам без осуществления санкционирования выплат из бюджета в соответствии с Порядком кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядке осуществления  органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов, утвержденным приказом Федерального казначейства от 10 октября 2008 года № 8н. 
1.3. Управление федерального казначейства осуществляет операции по кассовым поступлениям и кассовым выплатам из бюджета муниципального образования по счету, открытому управлению федерального казначейства для средств местного бюджета в учреждении Центрального Банка Российской Федерации на балансовом счете № 40204 «Средства местных бюджетов». 

Учет операций со средствами бюджета муниципального образования осуществляется на лицевом счете, открытом комитету по финансам в управлении федерального казначейства по Иркутской области на балансовом счете № 40204, с кодом 02 в первом и втором разрядах номера лицевого счета бюджета (далее – единый счет бюджета). 

1.4. Все операции по исполнению бюджета муниципального образования отражаются комитетом по финансам в автоматизированной системе планирования бухгалтерского учета и анализа исполнения бюджета «Бюджет» (далее – АС «Бюджет»). Работники соответствующих отделов комитета по финансам обеспечиваются автоматизированными рабочими местами, посредством которых вводят и получают информацию в автоматизированной системе, в том числе взаимодействуют с другими работниками комитета по финансам. 

1.5. Главные распорядители и получатели бюджетных средств (органы местного самоуправления и казенные учреждения) обеспечиваются автоматизированными удаленными рабочими местами (далее – АС «УРМ»), посредством которых вводят, отправляют и получают информацию из АС «Бюджет» по каналам электронной связи.

Если у главного распорядителя или получателя бюджетных средств отсутствует соответствующая техническая возможность информационного обмена с применением средств электронной цифровой подписи (далее – ЭЦП), обмен информацией осуществляется одновременно на бумажных и электронных носителях.

1.6. Информационный обмен между управлением федерального казначейства и комитетом по финансам осуществляется в электронном виде с применением ЭЦП в соответствии с установленными законодательством Российской Федерации требованиями.

1.7. Главные распорядители и получатели бюджетных средств несут полную ответственность за полноту, своевременность и достоверность предоставляемой информации в автоматизированной системе АС «Бюджет».

Раздел 2. Составление и ведение сводной бюджетной росписи, формирование лимитов бюджетных обязательств

1. Сводная бюджетная роспись - документ, который составляется и ведется  комитетом по финансам города Усолье-Сибирское в соответствии с утвержденным решением Думы города Усолье-Сибирское о бюджете города на очередной (текущий) финансовый год и плановый период по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета города по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Порядку.

2. В состав сводной бюджетной росписи включаются:

2.1. Бюджетные ассигнования по расходам бюджета города Усолье-Сибирское (далее - бюджетные ассигнования по расходам) на очередной (текущий)  финансовый год и плановый период,  в разрезе главных распорядителей средств бюджета города (далее - главные распорядители) по разделам, подразделам, целевым статьям, группам, подгруппам и элементам видов расходов классификации расходов бюджетов, классификации операций сектора государственного управления.
2.2. Бюджетные ассигнования по источникам финансирования дефицита бюджета города (далее - бюджетные ассигнования по источникам) на текущий финансовый год и плановый период в разрезе кодов классификации источников финансирования дефицитов бюджетов и главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета (далее - главные администраторы источников), которые формируются отделом доходов комитета по финансам (далее – отдел доходов).
3.  Показатели сводной бюджетной росписи формируются на основании данных, введенных в АС  «Бюджет» в следующем порядке:

3.1. Главные распорядители предоставляют в бюджетный отдел в течение трех рабочих дней со дня утверждения бюджета города распределение бюджетных ассигнований на очередной (текущий) финансовый год и плановый период по разделам и подразделам, целевым статьям, группам, подгруппам и элементам видов расходов классификации расходов бюджетов, классификации операций сектора государственного управления в электронной форме посредством АС «УРМ». 

3.2. Бюджетный отдел в течение двух рабочих дней осуществляет проверку представленных главными распорядителями распределений бюджетных ассигнований на соответствие утвержденному бюджету и в случае прохождения контроля ставит отметку о принятии, в противном случае указывает в АС «Бюджет» причину отклонения.
3.3. Отдел доходов в течение трех рабочих дней со дня утверждения бюджета города, отражает в АС «Бюджет» бюджетные ассигнования по источникам финансирования дефицита бюджета в разрезе главных администраторов и кодов классификации источников финансирования дефицитов бюджетов Российской Федерации.

3.4. В течение пяти рабочих дней со дня вступления в силу решения о бюджете на очередной (текущий) финансовый год и плановый период (о внесении изменений в решение о бюджете на текущий финансовый год и плановый период) отдел доходов и бюджетный отдел формирует показатели сводной бюджетной росписи на очередной (текущий) финансовый год и плановый период по форме, согласно Приложению № 1 и передает ее на утверждение председателю комитета по финансам администрации города. Сводная бюджетная роспись утверждается распоряжением комитета по финансам. Утвержденные показатели сводной бюджетной росписи по расходам доводятся до главных распорядителей до начала финансового года, за исключением случаев, предусмотренных статьями 190 и 191 Бюджетного кодекса Российской Федерации. 

3.5. Утвержденные показатели сводной бюджетной росписи должны соответствовать показателям, утвержденным в решении городской Думы о бюджете города на очередной (текущий) финансовый год и плановый период.

4. Лимиты бюджетных обязательств в разрезе главных распорядителей утверждаются на очередной (текущий) финансовый год и плановый период в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, группам, подгруппам и элементам видов расходов классификации расходов бюджетов, классификации операций сектора государственного управления и типа средств бюджета до 31 декабря текущего финансового года.

5. Лимиты бюджетных обязательств по расходам на исполнение публично-нормативных обязательств не формируются и не доводятся.

6. Сводный реестр лимитов бюджетных обязательств по расходам утверждается председателем комитета по финансам одновременно с утверждением сводной бюджетной росписи, по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Порядку. 

7. В течение двух рабочих дней со дня утверждения сводной бюджетной росписи:

- бюджетный отдел доводит до главных распорядителей утвержденные бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств по расходам по соответствующему главному распорядителю по форме, согласно Приложению № 3 к настоящему Порядку.

- отдел доходов доводит до главных администраторов источников бюджетные ассигнования по источникам по форме, согласно Приложению № 4 к настоящему Порядку.
8. После подтверждения распределений, указанных в пункте 7 данного раздела бюджетным отделом в АС «Бюджет», главные распорядители в течение двух рабочих дней доводят уведомления о бюджетных ассигнованиях и лимитах бюджетных обязательств по расходам до подведомственных получателей бюджетных средств по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Порядку. 

Раздел 3. Внесение изменений в сводную бюджетную роспись и лимиты бюджетных обязательств

Изменение сводной бюджетной росписи и (или) лимитов бюджетных обязательств по расходам осуществляется в соответствии со статьей 217 Бюджетного Кодекса Российской Федерации:
1. В случае принятия решения городской Думы о внесении изменений в решение о бюджете.
2. В соответствии с решениями председателя комитета по финансам администрации города могут быть внесены изменения без внесения изменений в решение о бюджете. Изменения по предложениям главных распорядителей утверждаются распоряжением комитета по финансам в соответствии с обращениями главных распорядителей об изменении показателей сводной бюджетной росписи.
В обращении в адрес председателя комитета по финансам, в которой указываются:
-обоснования необходимости внесения изменений в сводную роспись и (или) лимиты бюджетных обязательств, включая указания на соответствующие положения Бюджетного кодекса Российской Федерации и в решении городской Думы о бюджете города на очередной (текущий) финансовый год и плановый период;

- источник (направление расходов, по которому сложилась экономия), предлагаемый к перераспределению на иные цели;

 - причины образования экономии по использованию бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг или осуществлению функций и обоснование (подтверждающие расчеты, нормативные правовые акты и др.) необходимости ее направления на предлагаемые цели, необходимость перемещения бюджетных ассигнований и (или) лимитов бюджетных обязательств.

          К обращению прилагается распорядительное письмо, согласно  Приложению  № 6 к настоящему Порядку.
3. По уменьшаемым бюджетным ассигнованиям, лимитам бюджетных обязательств по расходам главный распорядитель принимает письменное обязательство о недопущении образования кредиторской задолженности и потребности до конца текущего года по уменьшаемым бюджетным ассигнованиям. 
4. Обращения ГРБС с предложением об изменении показателей сводной бюджетной росписи и (или) лимитов бюджетных обязательств подписываются руководителем ГРБС или уполномоченным заместителем руководителя ГРБС.

5.Обращения ГРБС с предложением об изменении показателей сводной бюджетной росписи и (или) лимитов бюджетных обязательств представляются в комитет по финансам администрации города  не позднее 10 числа текущего месяца, за исключением уточнения сводной бюджетной росписи в случае поступления субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение.
6. После внесения изменений и дополнений в бюджет города бюджетный отдел, отдел доходов готовят проект распоряжения комитета по финансам, в который включаются изменения согласно решения городской Думы. После того, как председатель комитета по финансам подписывает распоряжение об утверждении сводной бюджетной росписи (в течении двух рабочих дней после представления ему на подпись) отдел доходов и бюджетный отдел указывает дату принятия документов в АС «Бюджет», уведомление об изменении бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита бюджета, согласно Приложению № 7 и уведомление об изменении бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств по расходам, согласно Приложению № 8 к настоящему Порядку в двух экземплярах.

7. Главные распорядители уведомляют подведомственных получателей бюджетных средств об изменении бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств по расходам по форме согласно приложению № 9 к настоящему Порядку. На основании доведенных уведомлений получатели бюджетных средств вносят изменения в бюджетные сметы казенных учреждений и представляют их на утверждение вышестоящим главным распорядителям.

8. Внесение изменений в сводную бюджетную роспись и лимиты бюджетных обязательств осуществляется до 25 декабря текущего финансового года. В случае внесения изменений и дополнений в Закон Иркутской области об областном бюджете на очередной (текущий) финансовый год и плановый период и поступлений в доход бюджета города прочих безвозмездных поступлений (целевые средства казенных учреждений), внесение изменений в сводную бюджетную роспись и лимиты бюджетных обязательств осуществляются по 31 декабря текущего финансового года.

Главные распорядители, главные администраторы доходов, главные администраторы источников представляют в комитет по финансам предложения об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств до 15 декабря текущего финансового года.

7. При поступлении субсидий, субвенций, иных межбюджетных трансфертов и безвозмездных поступлений от физических и юридических лиц, имеющих целевое назначение, сверх объемов, утвержденных решением о бюджете бюджетным отделом готовится распоряжение комитета по финансам о внесении изменений в сводную бюджетную роспись бюджета города.

Раздел 4. Составление и ведение бюджетной росписи главных распорядителей, формирование лимитов бюджетных обязательств

1. Бюджетная роспись - документ, который составляется и ведется главным распорядителем (по расходам бюджета), главным администратором (по источникам финансирования дефицита) на очередной (текущий) финансовый год и плановый период в целях исполнения бюджета. 

Порядок взаимодействия главных распорядителей и получателей средств бюджета города (далее - ПБС) по составлению и ведению бюджетной росписи устанавливается соответствующим главным распорядителем.

2. Бюджетная роспись утверждается руководителем главного распорядителя в разрезе подведомственных ему ПБС, разделов, подразделов, целевых статей, группам, подгруппам и элементам видов расходов и операций сектора государственного управления классификации расходов бюджетов по форме согласно приложению № 10 к настоящему Порядку.

3. Показатели бюджетной росписи составляются главными распорядителями на основании данных, введенных в АС «УРМ».

4. Контроль за правильностью отражения в уведомлениях о бюджетных ассигнованиях и лимитов бюджетных обязательств по расходам по подведомственным ПБС возлагается на главного распорядителя.

5. Показатели утвержденной бюджетной росписи должны соответствовать бюджетным ассигнованиям, утвержденным сводной росписью по соответствующему главному распорядителю.

6. Показатели бюджетной росписи по расходам доводятся главными распорядителями до получателей бюджетных средств в течение двух рабочих дней после ее утверждения, но не позднее начала очередного финансового года, за исключением случаев, предусмотренных статьями 190 и 191 Бюджетного кодекса Российской Федерации, по форме согласно приложению № 6 к настоящему Порядку.

7. Лимиты бюджетных обязательств по расходам по распорядителям и (или) получателям на текущий финансовый год утверждаются главным распорядителем одновременно с утверждением бюджетной росписи расходов в пределах лимитов бюджетных обязательств, утвержденных комитетом по финансам по соответствующему главному распорядителю, по форме согласно приложению № 6 к настоящему Порядку.

8. Лимиты бюджетных обязательств по получателям формируются на основании данных главных распорядителей, введенных в АС «УРМ».

Лимиты бюджетных обязательств по расходам на исполнение публичных нормативных обязательств не формируются и не доводятся.

9. Ведение бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств по расходам по  ПБС осуществляет главный распорядитель посредством внесения изменений в показатели бюджетной росписи и лимиты бюджетных обязательств по ПБС.

10. Внесение изменений в бюджетную роспись и лимиты бюджетных обязательств по расходам, приводящее к изменению показателей сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств, утвержденных комитетом по финансам, осуществляется в порядке и случаях, установленных настоящим Порядком, на основании решений председателя комитета по финансам.

Главные распорядители не вправе вносить изменения в показатели бюджетной росписи, утвержденные сводной росписью без внесения соответствующих изменений в сводную роспись.
Главные распорядители не вправе уменьшать бюджетные ассигнования, по которым существует кредиторская задолженность.
11. Изменение бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств по расходам, не приводящее к изменению показателей сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств, утвержденных председателем комитета по финансам, осуществляется главными распорядителями на основании письменного обращения ПБС к главному распорядителю, находящегося в ведении главного распорядителя.

Внесение изменений в бюджетную роспись главных распорядителей и лимиты бюджетных обязательств осуществляется до 23 декабря текущего финансового года, за исключением случаев фактического поступления субвенций, субсидий, иных межбюджетных трансфертов и безвозмездных поступлений, имеющих целевое назначение сверх утвержденных решением о бюджете доходов, но не позднее 30 декабря текущего финансового года.

Раздел 5. Составление и ведение кассового плана

Настоящий раздел разработан на основании статьи 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

Кассовый план бюджета города включает:

1) годовой кассовый план - кассовый план на очередной (текущий) финансовый год:


а) годовой кассовый план по доходам бюджета города;


б) годовой кассовый план по расходам бюджета города;


в) годовой кассовый план по источникам финансирования дефицита бюджета города.

2) кассовый прогноз - кассовый план на текущий календарный месяц текущего финансового года:


а) кассовый прогноз по доходам бюджета города;


б) кассовый прогноз по расходам бюджета города;


в) кассовый прогноз по источникам внутреннего финансирования дефицита бюджета города.

Главные распорядители средств бюджета города, главные администраторы доходов бюджета города (далее - главные администраторы доходов), главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета города представляют в комитет по финансам сведения, необходимые для составления годового кассового плана и кассового прогноза бюджета города в сроки, установленные настоящим Порядком.

Порядок взаимодействия главных администраторов и администраторов бюджета города по составлению, ведению годового кассового плана и кассового прогноза бюджета города устанавливается соответствующими главными администраторами.

Порядок взаимодействия главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета города по составлению, ведению годового кассового плана и кассового прогноза бюджета города устанавливается соответствующими главными распорядителями.

1. Составление и ведение годового кассового плана бюджета города осуществляется комитетом по финансам в следующем порядке:

1.1. Показатели для годового кассового плана по доходам бюджета города формируются на основании:

1) прогноза поступлений доходов в бюджет города на очередной (текущий) финансовый год, представляемого главными администраторами доходов в порядке и сроки, установленные постановлением администрации города о порядке и сроках составления проекта бюджета города. Сведений главных администраторов доходов, являющихся органами местного самоуправления или отраслевыми (функциональными) органами администрации города (либо соответствующих казенных учреждений, осуществляющих бюджетный учет), о распределении поступлений доходов в бюджет города на очередной финансовый год по кодам классификации доходов бюджетов Российской Федерации;

2) анализа динамики поступлений в разрезе кодов классификации доходов бюджетов Российской Федерации.

1.1.1. Сведения о распределении поступлений доходов в бюджет города на очередной финансовый год представляются в отдел доходов не позднее 20 декабря текущего финансового года на бумажном носителе по форме согласно Приложению № 11 к настоящему Порядку.

1.1.2. Объем доходов годового кассового плана должен соответствовать объему доходов, утвержденному в бюджете города на очередной финансовый год.

1.1.3. Составление и ведение годового кассового плана по доходам  бюджета города осуществляет отдел доходов в автоматизированной системе исполнения бюджета (АС «Бюджет»). Годовой кассовый план на очередной финансовый год по доходам утверждается председателем комитета по финансам по форме согласно разделу 1 Приложения № 12 не позднее 31 декабря текущего финансового года.
1.1.4. Изменение годового кассового плана по доходам в случае внесения изменений и дополнений в решение городской Думы о бюджете на текущий финансовый год осуществляется в следующем порядке: 

1.1.4.1. Не позднее трех рабочих дней с даты принятия указанного решения отдел доходов формирует в электронном виде в АС «Бюджет» уточненные показатели годового кассового плана на основании:

1.1.4.1.1. писем главных администраторов доходов, являющихся органами местного самоуправления или отраслевыми (функциональными) органами администрации города (либо соответствующими казенными учреждениями, осуществляющими бюджетный учет) с предложениями по внесению изменений в бюджет города, 

1.1.4.1.2. анализа динамики поступлений доходов бюджета города.

1.1.4.2. Ответственность за соответствие сумм и кодов классификации доходов бюджетов в годовом кассовом плане по доходам бюджета города, отраженных в АС «Бюджет», показателям, указанным в письмах, а также показателям, утвержденным в бюджете города на текущий финансовый год и классификации доходов бюджетов Российской Федерации возлагается на отдел доходов.

1.1.4.5. Председатель комитета по финансам утверждает годовой кассовый план по доходам бюджета города не позднее пяти рабочих дней с даты вступления решения городской Думы о внесении изменений и дополнений в бюджет города на текущий финансовый год по форме согласно разделу 1 Приложения № 12, но не позднее 31 декабря текущего финансового года.

1.2. Показатели годового кассового плана по расходам бюджета 
1. Показатели годового кассового плана по расходам бюджета города должны соответствовать утвержденным лимитам бюджетных обязательств бюджета города на очередной (текущий) финансовый год, а также бюджетным ассигнованиям на исполнение публично нормативных обязательств по форме согласно разделу 2 Приложения № 12 к настоящему Порядку.

2. Главные распорядители на основании доведенных до них показателей сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств  в течение пяти рабочих дней после их доведения представляют в бюджетный отдел помесячное распределение расходов в разрезе ведомственной структуры расходов бюджета города, кодов операций сектора государственного управления и с учетом детализации по дополнительным кодам расходов, утверждаемым правовым актом комитета по финансам администрации города. Показатели годового кассового плана по расходам бюджета города на очередной (текущий)  финансовый год формируют   в электронной форме посредством АС «УРМ» и представляют их на бумажном носителе. 
При месячной детализации годового  кассового плана по расходам бюджета города на очередной (текущий) финансовый год главным распорядителям необходимо обеспечить полноту и своевременность выплаты заработной платы, выполнение публичных нормативных обязательств, учесть сезонность выполняемых работ и мероприятий.
3. Проекты годовых кассовых планов по расходам бюджета города на текущий финансовый год главные распорядители представляют в бюджетный отдел для проверки на предмет соответствия лимитам бюджетных обязательств и бюджетным ассигнованиям на исполнение публичных нормативных обязательств на очередной (текущий) финансовый год. В случае несоответствия показателей проект годового кассового плана по расходам  бюджета города отклоняется и подлежит уточнению главным распорядителем в течение  одного  рабочего дня с даты отклонения.
4. Главные распорядители несут ответственность за соответствие показателей проектов годовых кассовых планов по расходам бюджета города в АС «УРМ»  показателям на бумажных носителях, представленных в комитет по финансам, и лимитам бюджетных обязательств.

Контроль за соблюдением указанных соответствий осуществляется бюджетным отделом.

5. Внесение изменений в годовой кассовый план по расходам бюджета города на текущий финансовый год осуществляется аналогично процедуре формирования годового кассового плана по расходам бюджета города в соответствии с подпунктами 1, 3, 4 пункта 1.2 настоящего Порядка.

6. Изменения в годовой кассовый план по расходам бюджета города вносятся одновременно с внесением изменений в лимиты бюджетных обязательств.

7. Председатель комитета по финансам утверждает кассовый план на текущий финансовый год не позднее первых пяти рабочих дней, с даты вступления решения городской Думы об утверждении бюджета города по форме, согласно разделу 2 Приложения № 12 к настоящему Порядку, но не позднее 31 декабря текущего финансового года.

1.3. Годовой кассовый план по источникам финансирования дефицита бюджета города формирует отдел доходов в электронном виде в АС «Бюджет», в соответствии с показателями по поступлениям и выплатам из источников финансирования дефицита бюджета города, утвержденных в бюджете города на текущий финансовый год.

Годовой кассовый план на очередной финансовый год по источникам финансирования дефицита бюджета города утверждается председателем комитета по финансам не позднее первых пяти рабочих дней, с даты вступления решения городской Думы об утверждении бюджета города по форме, согласно разделу 3 Приложения № 12 к настоящему Порядку, но не позднее 31 декабря текущего финансового года

1.3.1. Показатели годового кассового плана по выплатам из источников финансирования дефицита бюджета города должны соответствовать показателям сводной бюджетной росписи бюджета города.

1.3.2. Изменение годового кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета производится в случае внесения изменений и дополнений в решение городской Думы о бюджете на текущий финансовый год и (или) изменения показателей сводной бюджетной росписи в части бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита бюджета города.

1.3.3. Председатель комитета по финансам утверждает годовой кассовый план по источникам не позднее пяти рабочих дней с даты вступления решения городской Думы о внесении изменений и дополнений в бюджет города на текущий финансовый год по форме согласно разделу 3 Приложения № 12.

1.3.4. Ответственность за соответствие сумм и кодов классификации источников финансирования дефицита бюджета в годовом кассовом плане по источникам финансирования дефицита бюджета города, отраженном в АС «Бюджет» показателям, утвержденным в бюджете города на текущий финансовый года и классификации источников финансирования дефицита бюджетов Российской Федерации возлагается на отдел доходов.

2. Составление и ведение кассового прогноза бюджета города осуществляется комитетом по финансам в следующем порядке: 

2.1. Кассовый прогноз по доходам бюджета города формируется не позднее одного рабочего дня до начала очередного месяца отделом доходов на основании:

- утвержденного годового кассового плана по доходам бюджета города; учитывая сроки уплаты налогов и сборов; 

- показателей кассового прогноза на очередной месяц по доходам бюджета города, представляемыми главными администраторами доходов; 

- анализа динамики поступлений в бюджет города по месяцам; 

- информации по планируемым перечислениям в бюджет города на очередной месяц, представляемой основными плательщиками бюджета города.

2.1.1. Главные администраторы доходов, являющиеся органами местного самоуправления или отраслевыми (функциональными) органами администрации города (либо соответствующие казенные учреждения, осуществляющие бюджетный учет), представляют показатели кассового прогноза на очередной месяц по доходам бюджета города в отдел доходов не позднее 25 числа текущего месяца на бумажном носителе по форме согласно приложению № 13 к настоящему Порядку.

2.1.2. При уточнении показателей кассового прогноза  по доходам бюджета города на текущий финансовый месяц указываются фактические кассовые поступления доходов бюджета города за отчетный месяц и уточняются соответствующие показатели периода, следующего за отчетным месяцем.

2.1.3. В случае отклонения фактических поступлений по администрируемому виду доходов бюджета города в отчетном периоде от соответствующего показателя кассового прогноза по доходам бюджета города на текущий финансовый месяц на величину более чем 15 процентов от указанного показателя соответствующий главный администратор доходов представляет в отдел доходов одновременно с представлением уточненных показателей кассового прогноза  по доходам бюджета города на текущий финансовый месяц пояснительную записку с отражением причин указанного отклонения.

2.1.4. Изменение кассового прогноза по доходам бюджета города на месяц в течение месяца не производится.

2.2. Показатели кассового прогноза по расходам бюджета 

1. Показатели кассового прогноза по расходам бюджета города составляются на основании сведений главных распорядителей о планируемых кассовых расходах из  бюджета города в очередном месяце в разрезе кодов бюджетной классификации расходов  бюджета города с детализацией по классификации операций сектора государственного управления.

2. В целях составления кассового прогноза по расходам бюджета города главные распорядители представляют не позднее 25 числа текущего месяца в бюджетный отдел сведения о планируемых кассовых расходах из бюджета города в очередном месяце, сформированных в АС «УРМ», и на бумажном носителе с указанием даты начала действия документа - 1 число очередного месяца.

3. Объем средств, указанных в кассовом прогнозе по расходам бюджета города, не должен превышать объема части годового кассового плана по расходам бюджета города нарастающим итогом с начала текущего финансового года с учетом произведенных расходов.

4. Бюджетный отдел в АС «Бюджет» осуществляют контроль занесенных главными распорядителями показателей о планируемых кассовых расходах из бюджета города в очередном месяце на предмет их соответствия подпунктам 2, 3 пункта 2.2 настоящего Порядка.

5. Планируемые кассовые расходы из бюджета города в очередном месяце, составленные главными распорядителями с нарушением сроков представления, не включаются в кассовый прогноз по расходам бюджета города.

6. При наличии прогнозируемого дефицита (кассового разрыва) бюджета города (с учетом остатков средств бюджета на начало очередного месяца) комитет по финансам вправе сократить расходы на объем сложившегося дефицита и (или) принять решение о привлечении кредитных ресурсов, в пределах расходов, предусмотренных в бюджете города на текущий финансовый год на обслуживание муниципального долга и в объеме не более утвержденного в бюджете города на текущий финансовый год.
Параметры сокращения отдельных видов расходов определяются самостоятельно комитетом по финансам.

7. Изменение кассового прогноза по расходам бюджета города на месяц, в т.ч. без изменения общего объема утвержденного кассового прогноза по расходам бюджета города и (или) открытие дополнительного кассового прогноза по расходам бюджета города производится на основании письменного обращения главного распорядителя в комитет по финансам с обоснованием необходимости планируемых изменений.

Рассмотрение данных обращений производится бюджетным отделом.

Решение по открытию дополнительного кассового прогноза по расходам бюджета города может быть принято председателем комитета по финансам, если расходы, отраженные в дополнительном кассовом прогнозе, носят первоочередной, социально-значимый характер, после положительного согласования от бюджетного отдела.
При положительном решении о внесении изменений в кассовый прогноз по расходам бюджета города главный распорядитель формирует в автоматизированной системе исполнения бюджета соответствующие документы о планируемых кассовых расходах из  бюджета города и представляет их в бюджетный отдел на бумажном носителе.

В последние три рабочих дня текущего месяца изменение кассового прогноза не производится.

8. Уточнение кассового прогноза по расходам бюджета города в части субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, поступающих из областного и федерального бюджетов и имеющих целевое назначение, производится после фактического их поступления на единый счет бюджета города.

2.3. Кассовый прогноз по источникам финансирования дефицита бюджета города формируется на основании утвержденного годового кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета города, учитывая сроки выплат по источникам финансирования дефицита бюджета города.

2.3.1. При наличии прогнозируемого временного кассового разрыва (дефицита) бюджета города в очередном месяце с учетом остатков средств бюджета на начало очередного месяца комитет по финансам вправе принять решение о сокращении расходов и (или) о привлечении источников финансирования дефицита бюджета города, (в том числе бюджетных кредитов на пополнение остатков средств на едином счете бюджета) в размере, не превышающем предельные объемы привлечения по источникам финансирования дефицита бюджета города, предусмотренных в бюджете города на текущий финансовый год, в пределах бюджетных ассигнований, утвержденных в бюджете города на обслуживание муниципального долга.

При наличии прогнозируемого профицита комитет по финансам вправе принять решение о досрочном погашении долговых обязательств.
В кассовом прогнозе устанавливается предельный объем денежных средств, используемых на осуществление операций по управлению остатками средств на едином счете бюджета и
2.4. Отдел доходов и бюджетный отдел осуществляют свод кассового прогноза на очередной месяц.

2.5 Председатель комитета по финансам утверждает кассовый прогноз, подписанный начальником бюджетного отдела и начальником отдела доходов не позднее одного первого рабочего дня рассматриваемого календарного месяца по форме согласно Приложению № 14 к настоящему Порядку.

2.6. По итогам фактического исполнения кассовый прогноз ежемесячно подлежит уточнению не позднее 3 рабочих дней после наступления очередного планового периода. При уточнении кассового прогноза указываются фактические суммы кассовых поступлений (за исключением невыясненных поступлений) и выплат за отчетный период. 

Раздел 6. Исполнение бюджета по расходам

Исполнение бюджета по расходам предусматривает:

- принятие получателями (в случае предоставления субсидий – главными распорядителями)  бюджетных средств бюджетных обязательств;

- подтверждение получателями (главными распорядителями) бюджетных средств денежных обязательств;

- санкционирование комитетом по финансам оплаты денежных обязательств;

- подтверждение комитетом по финансам исполнения денежных обязательств.

6.1. Принятие бюджетных обязательств

6.1.1. Получатели (главные распорядители) бюджетных средств принимают бюджетные обязательства путем заключения муниципальных контрактов, иных договоров с физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями или в соответствии с законом, иным правовым актом, соглашением  в пределах доведенных до них лимитов бюджетных обязательств, по публичным нормативным обязательствам  - в пределах доведенных бюджетных ассигнований.

6.1.2. Отдел кассового обслуживания исполнения бюджета комитета по финансам (далее - отдел кассового обслуживания) ведет учет принятых бюджетных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета города Усолье-Сибирское.

6.1.3. Получатели (главные распорядители) для присвоения учетного номера принятого бюджетного обязательства представляют в отдел кассового обслуживания Сведения о принятом бюджетном обязательстве (далее – Сведения) по форме согласно Приложению № 15 с приложением оригиналов первичных документов:
6.1.3.1. муниципальные контракты, договоры с приложениями, являющимися их неотъемлемой частью;

6.1.3.2. иные правовые акты, соглашения.

Сведения представляются в электронном виде посредством АС «УРМ» с применением ЭЦП. В случае отсутствия ЭЦП – на бумажном носителе в 1-м экземпляре, заверенном подписями и печатью в соответствии с карточкой образцов подписей. Первичные документы представляются в электронном виде, прикрепленные к конкретному Сведению, отправленные посредством программного модуля «Прикрепление к документам произвольных файлов с ЭЦП». 

6.1.4. Муниципальные контракты/договоры, заключенные по результатам проведенных электронных аукционов, представляются подписанные  получателями бюджетных средств, заключившими муниципальный контракт/договор, и заверенные главным распорядителем.
6.1.5. В случае расторжения муниципального контракта/договора/соглашения/иного правового акта или внесения в него изменений представляются Сведения с приложением подтверждающих документов.
6.1.6. Принятые получателями (главными распорядителями) бюджетных средств бюджетные обязательства представляются в отдел кассового обслуживания для учета в течение месяца, в котором был заключен муниципальный контракт/договор/соглашение/иной правовой акт. 

6.1.7. Представленные документы не позднее двух рабочих дней, следующих за днем представления, проверяются на:

а) соответствие предмета бюджетного обязательства указанным кодам бюджетной классификации;

б) соответствие подписей и оттиска печати карточке образцов подписей в случае отсутствия ЭЦП, при использовании ЭЦП – ее подлинность;
в) соответствие бюджетным ассигнованиям, лимитам бюджетных обязательств;

г) соответствие сведений о муниципальном контракте в реестре контрактов, предусмотренном законодательством РФ о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, и сведений о принятом на учет бюджетном обязательстве по муниципальному контракту условиям данного муниципального контракта (в случае оплаты денежных обязательств по муниципальным контрактам).                               

Отдел кассового обслуживания отказывает в приеме документов, если представленные документы не соответствуют установленным настоящим пунктом требованиям. Отказ оформляется в виде электронной записи к конкретному бюджетному обязательству.

6.1.8. Получатели бюджетных средств, ведут реестры закупок, осуществленных без заключения муниципальных контрактов. Ответственность за ведение реестра закупок несут получатели бюджетных средств.

6.2. Подтверждение денежных обязательств

6.2.1. Получатели (главные распорядители) бюджетных средств подтверждают обязанность оплатить денежные обязательства за счет средств бюджета в соответствии с представленными в отдел кассового обслуживания документами, подтверждающими принятые денежные обязательства:

а) платежное поручение на перечисление средств с единого счета бюджета на счет контрагента;

б) документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств и служащие основанием платежа.

6.2.2. В поле «Плательщик» представленных поручений указывается наименование органа Федерального казначейства, в скобках проставляется краткое наименование комитета по финансам и полное или сокращенное наименование получателя (главного распорядителя) бюджетных средств. В поле «Назначение платежа» до текстового указания назначения платежа – полная бюджетная классификация, по которой осуществляется кассовый расход, показатель «Тип средств», утверждаемый комитетом по финансам на каждый финансовый год, и номер лицевого счета получателя (главного распорядителя) бюджетных средств, открытый в комитете по финансам, в соответствии с Порядком открытия и ведения лицевых счетов.

6.2.3. Платежные поручения представляются в отдел кассового обслуживания получателями (главными распорядителями) бюджетных средств в электронном виде посредством АС «УРМ» с применением ЭЦП. В случае отсутствия ЭЦП – на бумажном носителе в 1-м экземпляре, заверенном подписями  и печатью в соответствии с карточкой образцов подписей. 

Документы, служащие основанием платежа, представляются в отдел кассового обслуживания в электронном виде, прикрепленные к конкретному платежному поручению, отправленные посредством программного модуля «Прикрепление к документам произвольных файлов с ЭЦП». 

6.2.4. Платежные документы, подтверждающие принятые денежные обязательства, должны быть оформлены в соответствии с нормативными документами Центрального Банка Российской Федерации, Министерства Финансов Российской Федерации, Федерального казначейства, комитета по финансам.

6.2.5. Платежные поручения, представленные в отдел кассового обслуживания, являются обязательными для оплаты. В случае необходимости отзыва/удаления ранее представленных платежных поручений требуется предоставление письма, заверенного подписью руководителя учреждения, с объяснением причин отзыва/удаления.

6.3. Санкционирование оплаты денежных обязательств

6.3.1. Санкционирование оплаты денежных обязательств осуществляется комитетом по финансам в форме совершения разрешительной надписи после проверки платежных документов, а также оригиналов документов, подтверждающих принятые денежные обязательства и представленных в соответствии с Приложением № 16.

6.3.2. Поступившие от получателя (главного распорядителя) бюджетных средств документы, подтверждающие принятые денежные обязательства, не позднее рабочего дня, следующего за днем представления, проверяются на:

а) правильность оформления платежных поручений;

б) соответствие подписей и оттиска печати карточке образцов подписей на бумажном платежном поручении в случае отсутствия ЭЦП, при использовании ЭЦП – ее подлинность;

в) соответствие назначения платежа, указанного в платежном поручении, кодам бюджетной классификации;

г) соответствие заключенным договорам, контрактам (бюджетным обязательствам);

д) соответствие производимых расходов представленным документам, служащим основанием платежа;

е) наличие достаточного фактического остатка средств на лицевом счете (средств, указанных в п.6.3.5);

ж) соответствие лимитам бюджетных обязательств (по публичным нормативным обязательствам – бюджетным ассигнованиям);
з) наличие кассового плана;

и) наличие кредиторской задолженности (в случае оплаты текущей/просроченной кредиторской задолженности);

к) соответствие производимых расходов суммам начисленной заработной платы (в случае оплаты расходов по КОСГУ 211, 213).
Отдел кассового обслуживания отказывает в приеме платежного поручения, если представленный платежный документ не соответствует требованиям, указанным в настоящем пункте.

Отказ оформляется в день проверки документа в журнале регистрации неисполненных документов (Приложение № 17). Платежное поручение, в случае его представления на бумажном носителе, возвращается учреждению с обоснованием причин отказа на лицевой стороне, в случае применения ЭЦП отклоняется с указанием причин возврата в виде электронной записи к конкретному платежному поручению.

6.3.3. Получатели (главные распорядители) бюджетных средств несут полную ответственность за целевое использование бюджетных средств, за указанные в платежном поручении реквизиты получателя и назначение платежа, за соответствие заполненных полей бумажного носителя с полями, указанными в электронном виде, а также за соблюдение всех требований, указанных в п.6.3.2. В случае ошибочного перечисления средств самостоятельно принимают меры по возврату или взысканию ошибочно перечисленных сумм.

6.3.4. Оплата расходов за счет средств бюджета города (налоговых и неналоговых доходов, дотаций, источников финансирования дефицита бюджета)  осуществляется следующим образом: 

- на основании прошедших контроль платежных поручений, представленных получателями (главными распорядителями) бюджетных средств в течение предыдущего дня, отдел кассового обслуживания формирует реестры платежных поручений;

- на следующий день комитетом по финансам определяется приоритетность проведения расходов и подписывается ежедневное распределение средств. На основании подписанного распределения формируются реестры для оплаты расходов;

- реестры подписываются исполнителем-специалистом отдела кассового обслуживания, начальником отдела кассового обслуживания и начальником отдела учета и отчетности комитета по финансам.

6.3.5. Оплата расходов за счет средств бюджета города (целевых средств казенных учреждений и ОМСУ) осуществляется следующим образом:

 - поступившие суммы зачисляются на лицевой счет получателя бюджетных средств без указания КБК;

- на основании прошедших контроль платежных поручений, представленных получателями бюджетных средств в течение предыдущего дня, отдел кассового обслуживания формирует реестры платежных поручений для оплаты расходов;

- реестры подписываются исполнителем-специалистом отделом кассового обслуживания, начальником отдела кассового обслуживания и начальником отдела учета и отчетности комитета по финансам.

6.3.6. Оплата расходов за счет безвозмездных поступлений (кроме средств, указанных в п.п.6.3.4, 6.3.5) осуществляется следующим образом: 

- поступившие суммы зачисляются на лицевой счет главного распорядителя бюджетных средств без указания КБК;

- главный распорядитель распределяет эти средства на лицевые счета подведомственных бюджетополучателей с указанием полной бюджетной классификации (в случае предоставления субсидий – на лицевой счет главного распорядителя с указанием полной бюджетной классификации);

- на основании прошедших контроль платежных поручений, представленных получателями (главными распорядителями) бюджетных средств в течение предыдущего дня, отдел кассового обслуживания формирует реестры платежных поручений для оплаты расходов;

- реестры подписываются исполнителем-специалистом отделом кассового обслуживания, начальником отдела кассового обслуживания и начальником отдела учета и отчетности комитета по финансам. 

6.3.7. Сформированные и подписанные реестры платежных поручений для оплаты расходов в электронном виде передаются в установленном формате в управление федерального казначейства. 

Порядок совершения электронных платежей, права и обязанности сторон предусматриваются договором об обмене электронными документами, заключаемым комитетом по финансам и управлением федерального казначейства.

6.3.8. В случае необходимости внесения изменений в ранее произведенный расход учреждение представляет в отдел учета и отчетности комитета по финансам уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа (Приложение № 18) одновременно с сопроводительным письмом с объяснением причин внесения изменений.
6.4. Подтверждение исполнения денежных обязательств

6.4.1. На основании выписки по единому счету бюджета, ежедневно представляемой управлением федерального казначейства в комитет по финансам в электронном виде до 10.30 часов (в соответствии с утвержденным регламентом о порядке и условиях обмена информацией между управлением федерального казначейства и комитетом по финансам), отдел кассового обслуживания в АС «Бюджет» в автоматизированном режиме проводит/отклоняет электронные платежные поручения по кассовым выплатам из бюджета города. Фактом проведения платежных поручений считается проставленная дата принятия. Таким образом, информация о проведенных расходах предыдущего дня в электронном виде формируется к 11.30 часам следующего дня.

6.4.2. Все операции по поступлению и расходованию средств бюджета города отражаются на лицевых счетах главных распорядителей и получателей бюджетных средств нарастающим итогом с начала года по соответствующим показателям бюджетной классификации Российской Федерации.

6.4.3. Суммы, зачисленные на единый счет бюджета по расчетным документам, в которых отсутствует информация, позволяющая определить принадлежность поступивших сумм (далее – невыясненные поступления), учитываются в составе общего остатка на едином счете бюджета.

Для уточнения невыясненных поступлений главный распорядитель или получатель бюджетных средств представляет в комитет по финансам уведомление об уточнении невыясненных поступлений (далее – уведомление о НВП) по форме согласно Приложению № 19 с приложением дополнительной информации в письменной форме, заверенной подписью руководителя, на основании которой поступившие суммы будут отражены на лицевом счете главного распорядителя или получателя бюджетных средств. Отдел кассового обслуживания на основании представленного уведомления о НВП проводит операции без списания-зачисления средств на едином счете бюджета и отражает результаты уточнения невыясненных поступлений на лицевом счете главного распорядителя или получателя бюджетных средств. Невыясненные поступления подлежат уточнению в течение 5 рабочих дней.

6.4.4. Ежедневно отдел кассового обслуживания представляет главным распорядителям и получателям бюджетных средств выписку с их лицевого счета с приложением проведенных платежных поручений, заверенных электронным штампом и подписью ответственного исполнителя отдела кассового обслуживания.

7. Исполнение бюджета по источникам финансирования дефицита бюджета

7.1. Исполнение бюджета по источникам финансирования дефицита бюджета осуществляется главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета (далее – ГАИФДБ), установленными решением о бюджете города на текущий финансовый год.

7.2. Исполнение бюджета по источникам финансирования дефицита бюджета предусматривает:

- принятие ГАИФДБ бюджетных обязательств;

- подтверждение ГАИФДБ денежных обязательств;

- санкционирование комитетом по финансам оплаты денежных обязательств;

- подтверждение комитетом по финансам исполнения денежных обязательств.

7.3. Принятие ГАИФДБ бюджетных обязательств по источникам финансирования дефицита бюджета осуществляется путем заключения муниципальных контрактов (кредитных договоров, соглашений) в пределах, предусмотренных им сводной бюджетной росписью, за исключением операций по управлению остатками средств на едином счете бюджета.

Отдел кассового обслуживания ведет учет принятых бюджетных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета города Усолье-Сибирское, в соответствии с пунктами 6.1.3-6.1.8 раздела 6 данного порядка.

7.4. Подтверждение денежных обязательств по источникам финансирования дефицита бюджета осуществляется путем подготовки ГАИФДБ документов в соответствии с пунктом 6.2 раздела 6 данного порядка.
7.5. Санкционирование оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита бюджета, осуществляется в соответствии с пунктами 6.3.1-6.3.4, 6.3.7-6.3.8 раздела 6 данного порядка.
7.6. Подтверждение исполнения денежных обязательств по источникам финансирования дефицита бюджета осуществляется путем отражения операций на соответствующем лицевом счете ГАИФДБ, подтверждающих списание денежных средств с единого счета бюджета города в соответствии с пунктом 6.4.4 раздела 6 данного порядка. 
Раздел 8. Финансирование расходов, в части средств, контроль использования которых осуществляется Управлением Федерального казначейства по Иркутской области

8.1. В случае необходимости проведения расходов бюджета муниципального образования через лицевые счета, открытые главным распорядителям и получателям бюджетных средств в управлении федерального казначейства (далее – федеральные лицевые счета), устанавливается следующий порядок оформления документов.

8.1.1. Выделение объемов финансирования на федеральные лицевые счета главных распорядителей (открытых им как главным распорядителям бюджетных средств) осуществляется комитетом по финансам в пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств на основании расходных расписаний в соответствии с Порядком кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядке осуществления территориальными органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов, утвержденным приказом Федерального казначейства от 10 октября 2008 года № 8н.  

8.1.2. Отдел кассового обслуживания готовит расходное расписание по форме, установленной управлением федерального казначейства, в АС «Бюджет» на основании информации главного распорядителя данных средств, представленной в электронном виде посредством АС «УРМ» с применением ЭЦП или на бумажном носителе в 1-м экземпляре, заверенном подписями должностных лиц главного распорядителя данных средств и скрепленном печатью. Расходное расписание оформляется в одном экземпляре и подписывается председателем комитета по финансам и ответственным исполнителем отдела кассового обслуживания. Расходное расписание передается в отдел учета и отчетности и хранится в бухгалтерских документах по операциям учета исполнения бюджета к выписке по лицевому счету комитета по финансам. 

8.1.3. Отдел кассового обслуживания на основании подписанного расходного расписания формирует и отправляет соответствующий электронный документ в управление федерального казначейства в установленном формате.

8.1.4. Главный распорядитель осуществляет распределение выделенных объемов финансирования со своего федерального лицевого счета (открытого ему как главному распорядителю бюджетных средств):

- в случае финансового обеспечения деятельности подведомственных ему учреждений в условиях применения бюджетной сметы – на федеральные лицевые счета подведомственных ему получателей бюджетных средств  на основании расходного расписания по форме, установленной управлением федерального казначейства. Подведомственные получатели бюджетных средств осуществляют расходование средств бюджета муниципального образования со своих федеральных лицевых счетов в пределах доведенных объемов финансирования;

- в случае финансового обеспечения деятельности подведомственных ему учреждений на основании субсидий - на свой федеральный лицевой счет (открытый ему как получателю бюджетных средств) на основании расходного расписания по форме, установленной управлением федерального казначейства. Главные распорядители осуществляют перечисление средств бюджета муниципального образования со своего федерального лицевого счета (открытого ему как получателю бюджетных средств) на лицевые счета подведомственных им учреждений для учета операций со средствами бюджетных/автономных учреждений, открытые в комитете по финансам администрации города. 

8.2. Отдел учета и отчетности на основании ведомости по кассовым выплатам из бюджета, ежедневно предоставляемой управлением федерального казначейства, отражает расходы бюджета, произведенные с федеральных лицевых счетов, в АС «Бюджет».

Раздел 9. Учет поступлений и выбытий средств  бюджета

При обработке выписки из единого счета бюджета отдел учета и отчетности отражает в АС «Бюджет» кассовые поступления и выбытия средств бюджета в соответствии с планом счетов, включающим в себя бюджетную классификацию Российской Федерации, и бухгалтерской операцией, соответствующей движению денежных средств. План счетов бюджетного учета и инструкция по его применению утверждается Министерством финансов Российской Федерации.

Раздел 10. Бюджетная отчетность

10.1. Бюджетная отчетность включает:

- отчет об исполнении бюджета;

- баланс исполнения бюджета;

- отчет о финансовых результатах деятельности;

- отчет о движении денежных средств;

- пояснительную записку;

- иные отчеты (справки).
10.2. Все требуемые отчеты и (или) справки представляются в комитет по финансам в сроки, установленные для сдачи годовой, квартальной и месячной отчетности, в строгом соответствии с требованиями Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации и  порядка составления и представления  бюджетной и бухгалтерской отчетности, утвержденного приказом комитета по финансам.
10.3. Главные распорядители и получатели бюджетных средств несут ответственность за уклонение от ведения бюджетного учета в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и нормативными актами, искажение бюджетной отчетности, несоблюдение сроков ее представления, за полноту и достоверность представляемых отчетных данных по исполнению бюджета.

Раздел 11. Заключение

Главным распорядителям (главным администраторам доходов бюджета) во исполнение требований данного Порядка необходимо разработать для своих подведомственных получателей бюджетных средств (администраторов доходов) порядок по исполнению бюджета города.
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