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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение предоставления микрозаймов субъектам малого и среднего предпринимательства Некоммерческой организацией «Фонд поддержки малого и среднего предпринимательства города Усолье-Сибирском» (далее – Правила) разработаны в соответствии с Федеральным Законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Федеральным Законом от 02.07.2010 № 151-ФЗ «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях», Федеральным Законом от 07.08.2001 № 115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем и финансированию терроризма», Уставом Некоммерческой организации «Фонд поддержки малого и среднего предпринимательства города Усолье-Сибирское».
1.2. Настоящее Положение определяет условия и порядок предоставления микрозаймов субъектам малого и среднего предпринимательства (далее – СМСП) г. Усолье-Сибирском некоммерческой организацией «Фонд поддержки малого и среднего предпринимательства г. Усолье-Сибирское» (далее – Фонд).

1.3. Основные цели и задачи предоставления микрозаймов:
- повышение доступности заемных средств для СМСП;

- развитие и укрепление системы микрофинансирования для СМСП;

- укрепление экономической основы деятельности Фонда. 

1.4. Микрозаймы предоставляются Фондом исходя из принципов: возвратности, срочности, платности.

1.5. Для предоставления микрозаймов используются средства Фонда, предназначенные для финансирования мероприятия по предоставлению микрозаймов.
1.6. При осуществлении деятельности по выдаче микрозаймов Фонд руководствуется действующим законодательством Российской Федерации, Уставом Фонда, настоящими Правилами и Программой микрофинансирования, а также внутренними локальными нормативными документами Фонда.
2. ОСНОВНЫЕ ТЕРМИНЫ
2.1. В настоящих Правилах используются следующие понятия и термины:

Фонд – Некоммерческая организация «Фонд поддержки малого и среднего предпринимательства г. Усолье-Сибирское»;

Правление – высший коллегиальный орган управления Фонда;

Экспертный совет – коллегиальный орган Фонда, состав которого утверждается приказом директора Фонда для решения вопросов по выдаче микрозаймов;

СМСП – субъект малого или среднего предпринимательства, соответствующий критериям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

Заявитель – СМСП, намеревающийся заключить Договор микрозайма с Фондом;

Заемщик – СМСП, заключивший Договор микрозайма с Фондом; 

Договор микрозайма – договор о предоставлении микрозайма, заключаемый между Заемщиком и Фондом по форме, установленной Фондом;

Микрозайм – займ, предоставляемый Фондом Заемщику;

Заявление - анкета – заявление на предоставление микрозайма, полученное от СМСП и оформленное в соответствии с требованиями настоящих Правил.
3. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ МИКРОЗАЙМОВ
Для получения микрозаймов Заявитель предоставляет в Фонд следующие документы:

- заявление-анкету для юридических лиц по форме (Приложение 1 к настоящим Правилам);

- заявление-анкету для индивидуальных предпринимателей по форме (Приложение 2 к настоящим Правилам);

- документы для юридических лиц, согласно перечню (Приложение 3 к настоящим Правилам);

- документы для индивидуальных предпринимателей, согласно перечню (Приложение 4 к настоящим Правилам);

- справка о сохранении существующих и (или) создании новых рабочих мест (Приложение 5 к настоящим Правилам);

- документы по обеспечению в форме залога возврата микрозайма, согласно перечню (Приложение 6 к настоящим Правилам);

- документы по обеспечению в форме поручительства возврата микрозайма, согласно перечню (Приложение 7 к настоящим Правилам).

4. УСЛОВИЯ ФИНАНСИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ

4.1. Микрозаймы предоставляются в пределах лимита средств, предназначенных для финансирования мероприятия по предоставлению микрозаймов.

4.2. Микрозаймы предоставляются на заявительной основе. Решение о предоставлении микрозайма принимается Коллегиальным органом Фонда.
4.3. Выплата микрозаймов осуществляется Фондом в безналичном порядке на расчетный/лицевой счет Заемщика. 
5. РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МИКРОЗАЙМОВ
Регламент предоставления микрозаймов состоит из семи этапов:

- собеседование;

- регистрация документов;

- экспертиза документов;

- принятие решения о выдаче микрозайма;

- уведомление;

- заключение договоров микрозайма, договоров, обеспечивающих исполнение обязательств;

- выдача микрозайма.

5.1. Собеседование.

5.1.1 Работник Фонда дает Заявителю разъяснения о порядке и условиях получения микрозайма.
5.2. Регистрация документов.
5.2.1. Работник Фонда принимает от СМСП заявление-анкету и документы, необходимые для получения микрозайма согласно перечням, утвержденным настоящими Правилами.

5.2.2. Заявление-анкета должна быть зарегистрирована в Журнале регистрации на получение микрозаймов. 

5.3. Экспертиза документов.
5.3.1. Заявка на микрозайм рассматривается Фондом в срок не позднее 5 рабочих дней с момента ее поступления в Фонд.
5.3.2. Работник Фонда проводит проверку кредитоспособности, а также благонадежности Заявителя.

5.3.3. При предоставлении в залог движимого и недвижимого имущества, может осуществляться выезд на объект для определения соответствия предоставленных документов фактическому наличию имущества.

5.3.4. При необходимости, работник Фонда производит выезд на место осуществления бизнеса Заявителя (и/или по месту проживания), выясняет прочие необходимые сведения о Заявителе. 

5.3.5. В случае необходимости Фонд готовит запросы для выяснения деловой репутации организации, ее руководителей или индивидуального предпринимателя, при этом срок рассмотрения заявки на микрозайм продлевается до момента поступления ответа на запрос.

5.3.6. В целях выполнения требований Федерального закона от 07.08.2001 № 115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма» (далее – Федеральный закон № 115-ФЗ) работник Фонда проверяет наличие в отношении личности гражданина, ведущего предпринимательскую деятельность, и совместно проживающих с ним и (или) совместно осуществляющих с ним ведение предпринимательской деятельности членов его семьи, а также в отношении его поручителей (юридических и (или) физических лиц), и третьих лиц, предоставляющих в обеспечение займа свое ликвидное имущество, сведений об их участии в экстремистской деятельности. В случае наличия в отношении вышеназванных лиц таких сведений, незамедлительно информирует об этом ответственного работника Фонда, осуществляющего внутренний контроль в целях противодействия легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма.

5.3.7. На основании данных Заявки-анкеты Заявителя, а также других документов работник Фонда оформляет в письменной форме заключение о возможности выдачи микрозайма. 
5.3.8. Работник Фонда готовит проект протокола заседания соответствующего Коллегиального органа.

5.3.9. Проект протокола должен содержать следующую информацию: 

- наименование Заявителя;

- сумма и срок микрозайма;

- процентная ставка по микрозайму;

- целевое назначение микрозайма;

- характеристика Заявителя;

- характеристика предлагаемого Заявителем обеспечения.

5.3.10. В качестве общего вывода в проекте протокола оценивается принципиальная целесообразность или нецелесообразность предоставления данного микрозайма Заявителю.
5.3.11. Заключение работника Фонда направляется соответствующему Коллегиальному органу для принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) микрозайма. 

5.3.12. Работник Фонда вправе не направлять проект на предоставление микрозайма соответствующему коллегиальному органу для принятия решения о выдаче/ отказе в выдаче микрозайма, если:

· при проверке выявлены факты предоставления недостоверных сведений;

· получены отрицательные сведения о благонадежности Заявителя;
· платежеспособность Заявителя и/или предоставленное обеспечение возврата микрозайма не удовлетворяет требованиям настоящих Правил.


В этом случае уполномоченный работник в письменном виде сообщает Заявителю о невозможности рассмотрения вопроса о выдаче микрозайма, делает отметку в журнале регистрации заявлений и помещает пакет документов в дело отказов в выдаче микрозаймов.

Кроме того, если коллегиальный орган принял отрицательное решение в вопросе о возможности предоставления микрозайма, Фонд на следующий рабочий день извещает Заявителя об отказе в предоставлении микрозайма в письменном виде.


При этом работник Фонда возвращает Заявителю по его просьбе представленные им документы, помещенные в кредитное досье в виде оригиналов, за исключением заявки - анкеты. Материалы, собранные работником Фонда (ксерокопия паспорта/удостоверения личности и др.), Заявителю не передаются, а помещаются в досье отказов. На оборотной стороне заявки – анкеты или отдельном листе возврат документов подтверждается надписью «Документы …. (перечень возвращаемых документов) в количестве….. экземпляров ….. получил, дата роспись и расшифровка подписи Заявителя».

5.4. Принятие решения о выдаче микрозайма.

5.4.1. Решение о предоставлении микрозайма принимает соответствующий Коллегиальный орган Фонда на заседании. 

5.4.2. Заявители или их уполномоченные представители не могут присутствовать на заседаниях по рассмотрению проектов на предоставление микрозаймов, за исключением случаев, когда необходимо представление пояснений.

5.4.3. При наличии положительного решения соответствующего Коллегиального органа работник Фонда формирует кредитное досье Заявителя, в которое входят Заявление-анкета, документы Заявителя (копии документов должны быть заверены работником Фонда), заключение и иные документы. Все листы кредитного досье должны быть прошиты и пронумерованы. Кредитное досье должно содержать опись входящих в его состав документов.
5.5. Уведомление.
5.5.1. Работник Фонда уведомляет Заявителей, в отношении которых принято положительное решение о выдаче микрозайма с указанием срока прибытия для заключения Договора микрозайма и договоров по обеспечению возврата микрозайма.
5.5.2. Работник Фонда уведомляет Заявителей, которым отказано в предоставлении микрозайма, с предоставлением мотивированного отказа.

5.6. Заключение договоров микрозайма, договоров, обеспечивающих исполнение обязательств.

5.6.1. Фонд, СМСП, гаранты (залогодатели, поручители) подписывают договоры микрозайма, залога, поручительства.
5.6.2. Фонд, СМСП подписывают график платежей, являющийся неотъемлемой частью договора микрозайма.

5.7. Выдача микрозаймов.

5.7.1. Директор Фонда в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней, со дня подписания договора микрозайма, готовит распоряжение на финансирование и направляет его в бухгалтерию Фонда.

5.7.2. Главный бухгалтер Фонда в срок не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня получения распоряжения на финансирование, перечисляет денежные средства на расчетный/лицевой счет Заемщика.

6. ОСНОВАНИЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МИКРОЗАЙМОВ

6.1. В предоставлении микрозаймов должно быть отказано при наличии любого из следующих оснований:

- не представлены документы, определенные п. 3 настоящих Правил или представлены недостоверные сведения и документы;

- не выполнены условия предоставления микрозаймов, указанные в Программе микрофинансирования.
7. КОНТРОЛЬ ЗА СОСТОЯНИЕМ ЗАЛОГА
7.1. Работник Фонда осуществляет контроль состояния заложенного имущества в соответствии с режимом мониторинга заложенного имущества, указанного в протоколе Экспертного совета, в течение всего срока пользования микрозаймом СМСП.

7.2. Проверка заложенного имущества осуществляется путем выезда на место нахождения имущества согласно режиму мониторинга (по мере необходимости) и составления Акта проверки заложенного имущества.
Приложение 1 
к Правилам предоставления микрозаймов субъектам малого и среднего предпринимательства Некоммерческой организацией «Фонд поддержки малого и среднего предпринимательства города Усолье-Сибирское»

ЗАЯВЛЕНИЕ-Анкета № ________

	ДАТА

	 
	     
	     

	
	
	
	
	


Прошу рассматривать настоящее Заявление - Анкету как заявление на предоставление микрозайма.
С основными условиями предоставления микрозайма ознакомлен.
СУММА ЗАПРАШИВАЕМОГО МИКРОЗАЙМА ______________________________________________________________
	Наименование Заявителя
	

	Дата регистрации
	

	Основной вид деятельности
	

	Численность персонала
	 FORMCHECKBOX 
 
	до 15 человек    FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	до 100 человек 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	от 100 до 250 человек
 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	СВЫШЕ 250 ЧЕЛОВЕК  FORMCHECKBOX 


	Юридический адрес
	

	Фактический адрес
	

	Руководитель
	

	Телефон, факс
	

	Электронный адрес
	

	Контактное лицо
	


СВЕДЕНИЯ О РУКОВОДЯЩЕМ СОСТАВЕ ОРГАНИЗАЦИИ
	Фамилия, Имя, Отчество
	Должность
	Сведения о документе, удостоверяющем личность, адрес места регистрации, дата рождения

	
	
	

	
	
	


СВЕДЕНИЯ О ЛИЦЕНЗИЯХ

(если деятельность лицензируется)
	Название/номер
	Срок действия
	Кем выдана

	
	
	

	
	
	


СВЕДЕНИЯ ОБ ОТКРЫТЫХ БАНКОВСКИХ СЧЕТАХ
	Номер расчетного счета
	Наименование банка
	Дата открытия 

(год, месяц)
	Среднемесячные обороты за последние шесть месяцев, руб.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВНЫХ ЗАНИМАЕМЫХ ПЛОЩАДЕЙ

(с указанием адреса и площади)
	Адрес
	Площадь, кв.м.
	Вид собственности
	Назначение (нужное выбрать)

	
	
	Собственность
 FORMCHECKBOX 

	Аренда
 FORMCHECKBOX 

	Офис

 FORMCHECKBOX 

	Склад
 FORMCHECKBOX 


	
	
	Субаренда
 FORMCHECKBOX 

	Другое
 FORMCHECKBOX 

	Производство
 FORMCHECKBOX 

	Магазин
 FORMCHECKBOX 


	
	
	Собственность
 FORMCHECKBOX 

	Аренда
 FORMCHECKBOX 

	Офис
 FORMCHECKBOX 

	Склад
 FORMCHECKBOX 


	
	
	Субаренда
 FORMCHECKBOX 

	Другое
 FORMCHECKBOX 

	Производство

 FORMCHECKBOX 

	Магазин
 FORMCHECKBOX 



	Срок ведения организацией данного бизнеса
	меньше 3-х месяцев
 FORMCHECKBOX 

	3-6 месяцев
 FORMCHECKBOX 

	7-12 месяцев
 FORMCHECKBOX 

	1-3 года
 FORMCHECKBOX 

	больше 3-х лет
 FORMCHECKBOX 


	Количество поставщиков
	1-2
 FORMCHECKBOX 

	3-4
 FORMCHECKBOX 

	5 и более
 FORMCHECKBOX 


	Количество покупателей
	1-2
 FORMCHECKBOX 

	3-4
 FORMCHECKBOX 

	5 и более
 FORMCHECKBOX 


	Доля основного поставщика в общем объеме поставляемой продукции
	меньше 70%
 FORMCHECKBOX 

	больше или равно 70%
 FORMCHECKBOX 


	Доля основного покупателя в общем объеме поставляемой продукции
	меньше 70%
 FORMCHECKBOX 

	больше или равно 70%
 FORMCHECKBOX 


	Ведется ли какое-либо административное/уголовное расследование по бизнесу
	Да  FORMCHECKBOX 

	Нет  FORMCHECKBOX 


	Находится ли какое-либо ваше имущество в залоге (закладе), под арестом, запрещением (если да, то укажите какое имущество и причину).
	Да  FORMCHECKBOX 

	Нет  FORMCHECKBOX 



ИНФОРМАЦИЯ ОБ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ

По состоянию на ___________
1. Кредиторская задолженность, всего:_________ ______________

В том числе:

	Кредитор
	Сумма
	Дата возникновения
	Вид задолженности (авансы полученные, счета к оплате)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. Задолженность перед бюджетами и внебюджетными фондами, всего:__________ _____________

В том числе:

	Налог

 (сбор, взнос, госпошлина)
	Сумма
	Дата возникновения

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3. Полученные кредиты, займы (в т.ч. льготные)/ микрозаймы, гарантии, аккредитивы, заключенные договоры лизинга и факторинга  всего:_______ ________________

В том числе:

	Наименование кредитора, займодавца, гаранта, лизингодателя, финансового агента
	Сумма и валюта обязательства
	Дата выдачи и погашения
	Обеспечение
	Остаток долга

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ИНФОРМАЦИЯ О НАПРАВЛЕНИИ РАСХОДОВАНИЯ МИКРОЗАЙМА
	Направление расходования средств (расшифровать)
	Сумма

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Заявитель_______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________, полностью согласен с тем, что:

1. Микрозайм, в целях получения которого оформляется данное Заявление - анкета, предоставляется Фондом строго на цели, предусмотренные настоящим Заявлением - анкетой и в дальнейшем Договором микрозайма. Данный микрозайм будет обеспечен залогом и/или поручительством.
2. Все сведения, содержащиеся в настоящем Заявлении - анкете, а также все затребованные Фондом документы предоставлены исключительно для получения микрозайма.
3. Фонд оставляет за собой право проверки любой информации сообщаемой Заявителем, а Заявитель не возражает против такой проверки.

4. Копии предоставленных Заявителем документов и оригинал Заявления - анкеты будут храниться в Фонде, даже если микрозайм не будет предоставлен.

5. Издержки, пошлины, связанные с предоставлением микрозайма, несет Заявитель.
6. Принятие Фондом данного Заявления - анкеты к рассмотрению, а также возможные расходы Заявителя (на оформление необходимых для получения микрозайма документов, на проведение экспертизы и т.п.) не влечет за собой обязательства Фонда предоставить Заявителю микрозайм или возместить понесенные им издержки.

7. Подтверждаю, что сведения, содержащиеся в настоящем Заявлении - анкете, являются верными и точными на вышеуказанную дату.  
8. Обязуюсь незамедлительно уведомить Фонд в случае изменения указанных сведений, а также о любых иных обстоятельствах, способных повлиять на выполнение мной или Фондом обязательств в отношении микрозайма, который может быть предоставлен на основании данного Заявления - анкеты.
9. В случае принятия отрицательного решения по данному Заявлению - анкете Фонд  не обязан мне ее возвращать.
10. Настоящим разрешаю обработку и хранение предоставленных мною персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».

______________________________

___________________

_______________________________
Должность руководителя организации


подпись



фамилия, инициалы

М.П.

Приложение 2 

к Правилам предоставления микрозаймов субъектам малого и среднего предпринимательства Некоммерческой организацией «Фонд поддержки малого и среднего предпринимательства города Усолье-Сибирское»

Перечень документов, предоставляемых юридическими лицами,

 для получения микрозайма 
	№ п/п
	Список документов
	ОСНО
	УСН, 
ЕСХН
	ЕНВД
	Отметка о приеме

	1
	Заявление-анкета на предоставление микрозайма  (Приложение 1)
	+
	+
	+
	

	2
	Справка о состоянии расчетов по налогам, сборам, взносам - форма № 39-1 (приложение 4 к Приказу ФНС России от 04.04.2005 № САЭ-3-01/138@), выданная налоговым органом в срок не позднее одного месяца до даты представления документов
	+
	+
	+
	

	3
	Копия представленного в налоговый орган документа «Сведений о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год» (с отметкой налогового органа), заверенная подписью руководителя и печатью (с предъявлением оригинала).
	+
	+
	+
	

	4
	Копии учредительных документов (нотариально заверенные или с предъявлением оригиналов).
	+
	+
	+
	

	5
	Копии паспортов руководителя и главного бухгалтера (с предъявлением оригинала).
	+
	+
	+
	

	6
	Копии документов, подтверждающих полномочия руководителя и гл. бухгалтера (заверенные подписью руководителя и печатью).
	+
	+
	+
	

	7
	Копия декларации по налогу на прибыль с отметкой налогового органа за предыдущий год и за последний отчетный период, заверенная подписью руководителя и печатью.
	+
	-
	-
	

	8
	Копии бухгалтерских балансов (с приложениями формы № 2) с отметкой налогового органа за предыдущий год  и за последний отчетный период, заверенные подписью руководителя и печатью.
	+
	-
	+
	

	9
	Копия декларации по ЕНВД с отметкой налогового органа  за 3 последних отчетных периода, заверенная подписью руководителя и печатью.
	-
	-
	+
	

	10
	Копия декларации по УСН (ЕСХН) с отметкой налогового органа за предшествующий год, заверенная подписью руководителя и печатью.
	-
	+
	-
	

	11
	Выписка из «Книги доходов и расходов», заверенная подписью руководителя и печатью  с начала текущего года.
	-
	+
	-
	

	12
	Справка об оборотах по всем открытым расчетным и валютным счетам за последние 6 месяцев с помесячной разбивкой.
	+
	+
	+
	

	13
	Справка о сохранении существующих и (или) создании новых рабочих мест  (Приложение 5)
	+
	+
	+
	

	14
	Документы по обеспечению возврата микрозайма (Приложение 6)
	+
	+
	+
	

	15
	Документы по поручительству (Приложение 7)
	+
	+
	+
	

	16
	Расчетная ведомость по средствам Фонда социального страхования РФ (ФСС-4) с отметкой ФСС, заверенная подписью руководителя и печатью за предыдущий год  и за последний отчетный период
	+
	+
	+
	

	17
	Иные документы по запросу Фонда
	+
	+
	+
	


Документы сдал:

__________________                __________________________                   ___________________

дата


фамилия, инициалы                                                 
подпись

Документы принял:

_______________                         ________________________                     ___________________

дата


фамилия, инициалы                                                 
подпись

Приложение 3 

к Правилам предоставления микрозаймов субъектам малого и среднего предпринимательства Некоммерческой организацией «Фонд поддержки малого и среднего предпринимательства города Усолье-Сибирское»

Справка 

о сохранении существующих и (или) создании новых рабочих мест 

в 20___ году по состоянию на «___» _______________ 20___ г.

Численность работников _______________________________________________________
(наименование заемщика)

на дату подачи Заявления-анкеты о предоставлении микрозайма составляет _________ чел.  
За период с «____» ____________________ 20___г. по «___» ___________________ 20___г.   
                                        ( дата подачи Заявления-анкеты)                                             (дата окончания срока действия договора микрозайма)

все рабочие места будут сохранены (и/или создано ______ новых рабочих мест). 

__________________                __________________________                   ___________________

дата


фамилия, инициалы                                                 
подпись

М.П.

Приложение 4
к Правилам предоставления микрозаймов субъектам малого и среднего предпринимательства Некоммерческой организацией «Фонд поддержки малого и среднего предпринимательства города Усолье-Сибирское»

Перечень документов по обеспечению возврата микрозайма
Залог оборудования

	№ п/п
	Список документов
	Отметка о приеме

	1
	Копия карточки учета основных средств по форме № ОС-1  (для юридических лиц)
	

	2
	 Копия расшифровки 01 счета к бухгалтерскому балансу (для юридических лиц)
	

	3
	Копии документов, подтверждающих оплату оборудования, договоры поставки, купли-продажи и др., техническая документация на оборудование (паспорта)
	


Залог недвижимости

	№
 п/п
	Список документов
	Отметка о
приеме

	Жилое помещение

	1
	Копия свидетельства о регистрации права собственности
	

	2
	Копии документов-основаниий  (договор купли-продажи, дарения и т.д.)
	

	3
	Справка об отсутствии зарегистрированных в данном помещении (действительна в течение одного месяца на дату предоставления документов)
	

	4
	Справка об отсутствии обременения на жилое помещение (действительна в течение одного месяца на дату предоставления документов)
	

	5
	Копия паспорта БТИ
	

	6
	Протокол общего собрания учредителей о передаче жилого помещения в залог (для юридических лиц)
	

	Нежилое помещение

	1
	Копия свидетельства о регистрации права собственности
	

	2
	Копии документов-основаниий  (договор купли-продажи, дарения и т.д.)
	

	3
	Справка об отсутствии обременения на нежилое помещение (действительна в течение одного месяца на дату предоставления документов
	

	4
	Копия паспорта БТИ
	

	5
	Протокол общего собрания учредителей о передаче нежилого помещения в залог (для юридических лиц)
	

	Здания, сооружения, земельные участки

	1
	Копия свидетельства о регистрации права собственности
	

	2
	Копии документов-основаниий  (договор купли-продажи, дарения и т.д.)
	

	3
	Справка об отсутствии обременения на здание (действительна в течение одного месяца на дату предоставления документов
	

	4
	Копия паспорта БТИ
	

	5
	Копии документов на земельный участок, на котором находится здание, сооружение подтверждающие право собственности или право аренды
	

	6
	Согласие собственника земельного участка на передачу арендных прав в залог и  обязательство продлить срок аренды на срок микрозайма
	

	7
	Протокол общего собрания учредителей о передаче недвижимого имущества в залог (для юридических лиц)
	


Залог автотранспортных средств

	№
 п/п
	Список документов
	Отметка о приеме

	1
	Копия карточки учета основных средств по форме № ОС-1  (для юридических лиц)
	

	2
	Копия расшифровки 01счета к бухгалтерскому балансу (для юридических лиц)
	

	3
	Копии документов, подтверждающих оплату транспортного средства (договоры поставки, купли-продажи и др.)
	

	4
	Копия паспорта транспортного средства с предоставлением оригинала
	


Документы сдал:

__________________                __________________________                   ___________________

дата


фамилия, инициалы                                                 
подпись

Документы принял:

_______________                         ________________________                     ___________________

дата


фамилия, инициалы                                                 
подпись

Приложение 5 

к Правилам предоставления микрозаймов субъектам малого и среднего предпринимательства Некоммерческой организацией «Фонд поддержки малого и среднего предпринимательства города Усолье-Сибирское»
Документы по поручительству

	№

п/п
	Список документов
	Отметка о приеме

	1
	Справка 2-НДФЛ лица, выступающего поручителем
	

	2
	Копия паспорта
	

	3
	Копия трудовой книжки, заверенная работодателем
	


Документы сдал:

__________________                __________________________                   ___________________

дата


фамилия, инициалы                                                 
подпись

Документы принял:

_______________                         ________________________                     ___________________

дата


фамилия, инициалы                                                 
подпись
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